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1. YEREL DÜZEYDE SİVİL KATILIMIN GÜÇLENDİRİLMESİ
1.1 HEDEFLER
Bu hibe programı Türkiye’deki Sivil Toplum Kuruluşları’nın (STK) kapasitelerinin geliştirilmesini destekleyerek yerel ve ulusal düzeyde karar süreçlerine katılımlarını artırmayı ve birbirleriyle, kamu kuruluşlarıyla ve özel sektörle iletişim ve işbirliği kurmalarını teşvik etmeyi amaçlayan Aktif Katılım için Sivil Toplumun Geliştirilmesi Projesi’nin bir bileşenidir
.. Bu kapsamda, bu hibe programı Türkiye’de yerel düzeyde etkinlik gösteren yerel STK’ların küçük ölçekli projelerini desteklemek amacıyla tasarlanmıştır. 
Programın hedefi yerel STK’larin kapasitelerini güçlendirerek sivil katılımdaki rollerini iyileştirmektir.
Hibe programının kurumsal çerçevesi şöyledir: Sivil Toplum Geliştirme Merkezi (STGM) ve Türkiye Cumhuriyeti Merkezi Finans ve İhale Birimi (MFİB). Proje faydalanıcısı olan STGM programın MFİB ile imzalanan Doğrudan Hibe Anlaşmasında belirtilen kurallar çerçevesinde teknik olarak uygulanmasından sorumlu olacaktır ve Program Yetkilendirme Görevlisi’nin (PYG) gözetimi altında verilecek olan hibelerin izlenmesini de koordine edecektir. MFİB projenin Sözleşme Makamıdır ve Hibe programının idari ve mali uygulamalarından sorumludur. MFİB, hibe fonlarının doğru kullanımı konusunda nihai sorumluluğa sahiptir, ihale, sözleşme ve ödemelerden sorumlu olup bu belgede Sözleşme Makamı olarak anılacaktır.
1.2 ÖNCELİKLİ KONULAR
Teklif edilen projelerin hedeflerinin aşağıda belirtilen önceliklerden birinin kapsamında yer alması gerekir:
1. Karar alma süreçlerine sivil katılım: Karar alma mekanizmalarında sivil katılımın güçlendirilmesi amacıyla kamu ve özel sektörü de içerecek şekilde paydaşlar arası bir işbirliği mekanizması oluşturarak yerel sorunlara yerel çözümler üretilmesine yönelik projeler. 
2. Bilinç oluşturma: Yerelde yaşayanların programın kapsamına giren referansli tematik alanda yerelde varolan sorunlar konusunda bilinçlendirilmesini amaçlayan projeler. Yerel kampanyalar, eğitimler gibi faaliyetler ve bu faaliyetleri tamamlayıcı yayınlar, toplantılar, festivaller, sokak etkinlikleri vb.. 
3. Sivil diyalog: Yerel sorunlara ortak çözümler geliştirilmesi amacıyla kendi bölgelerinde aynı veya farklı tematik alanlarda faaliyet gösteren STK’lar arasındaki sivil diyaloğun güçlendirilmesini hedefleyen projeler. Ortaklıklara veya diğer işbirliklerine önayak oluşturacak ağ oluşturma, savunuculuk, lobicilik vb. faaliyetler.
1.3 HİBE MİKTARI
Bu program kapsamında 200.000 EURO’nun verilmesi planlanmaktadır. 
Bu program kapsamında proje başına verilecek hibeler aşağıda belirtilen alt ve üst sınırlar arasında olmalıdır. 
· asgari hibe miktarı: 5.000 €

· azami hibe miktarı: 10.000 €
Hibe tutarı, ayrıca Proje’nin toplam uygun maliyetleri toplamının (bütçe) %90’ından fazla olamaz. Kalan tutar başvuru sahibinin temin edeceği diğer nakit kaynaklardan sağlanmalıdır. Örneğin;
· Eğer önerilen projenin toplam uygun maliyeti 10.000 EURO ise, talep edilen hibe tutarı 9.000 EURO’nun üzerinde olamaz. 
Hibe tutarı, Proje’nin toplam uygun maliyetleri toplamının (bütçe) %50’sinden az olamaz. Örneğin; 
· Eğer önerilen projenin toplam uygun maliyeti 15.000 EURO ise, talep edilen hibe tutarı 7.500 EURO’nun altında olamaz. 
· Eğer önerilen projenin toplam uygun maliyeti 24.000 EURO ise, söz konusu proje bu program kapsamında hibe başvurusu için uygun değildir; çünkü toplam uygun maliyetin % 50’si olan 12.000 EURO’luk tutar azami hibe tutarını aşmaktadır. 
2. UYGUNLUK KRİTERLERİ
2.1. Kimler Başvurabilir?

Başvuru sahiplerinin aşağıdaki koşulları sağlaması gerekmektedir::
· tüzel kişiliği olmak ve
· kar amacı gütmemek ve
· sivil toplum örgütü olmak
 ve
· Avrupa Birliği üye ülkeleri
 veya Türkiye Cumhuriyeti’ne tabi olmak
 ve
· yerel bir sivil toplum örgütü olmak
 ve
· bu hibe programının son başvuru tarihinden en az bir yıl öncesinde kurulmuş olmak 
Tüm başvuru sahipleri ayrıca aşağıdaki koşulu da sağlamakla yükümlüdürler: 
· Projenin hazırlanması ve yönetiminden doğrudan sorumlu olmak, aracı olarak faaliyet göstermemek
Aşağıdaki yapılar bu program kapsamında başvuruda bulunamazlar: 
· Kooperatifler
· Kar amacı gütmeyen KOBİ’ler
· Birlikler

· Meslek örgütleri, odalar, işçi ve işveren sendikları, ticaret ve sanayii odaları, diğer meslek örgütleri, bunların federasyonları ve konfederasyonları
· Üniversiteler, araştırma enstitüleri, ve okullar 
· Muhtarlar
Diğer Aktörler
Başvuru sahipleri diğer kuruluşlarla işbirliği yapabilirler. Ancak projede etkin rol oynayacak bu kuruluşlar hibeden seyahat masrafları ve/veya gündelikler haricinde faydalanamazlar.
2.2.
Uygun Projeler
Süre 

Projelerin planlanan süresi 6 veya 7 ay olmalıdır. 
Yer
Faaliyetler Türkiye Cumhuriyeti sınırları içerisinde yürütülmelidir. 
Teklif edilen projenin konusu aşağıda belirtilen tematik alanlardan en az birisine girmelidir. 
1. Çocuk Hakları
2. Toplumsal Cinsiyet Eşitliği ve Kadın Hakları (yeni iş olanakları yaratmak veya mesleki eğitimler düzenlemek vb. faaliyetler yoluyla kadın istihdamını iyileştirmeyi amaçlayan projeler bu program kapsamında desteklenmeyecektir)
3. Engelli Hakları
4. İnsan Hakları 

5. Çevre (ağaçlandırma ve/veya atık yönetimi (çöp/atık toplama, bertaraf, geri dönüşüm vb.) faaliyetlerine ilişkin projeler bu program kapsamında desteklenmeyecektir) 
Sivili Toplum Örgütleri Arasındaki Diyaloğun Geliştirilmesi Hibe Programı kapsamında hibe alan projeler bu program kapsamında finanse edilmeyecektir. 
Faaliyet Türleri
Programın hedeflerine, önceliklerine erişmeyi amaçlayan ve uygun tematik alanlarından birine giren bütün faaliyetler, mali yardıma hak kazanabilirler. 

Her bir başvuru sahibi için başvuruların sayısı 
Bir başvuru sahibi, bu teklif çağrısı kapsamında birden fazla başvuru yapabilir; ancak bir başvuru sahibi, bu teklif çağrısı kapsamında birden fazla hibeden yararlanamaz.
2.3. Malİyetlerİn Uygunluğu
Proje faaliyetlerinin uygulanmasına ilişkin maliyetler uygun maliyetlerdir. Ancak, aşağıdaki listede belirtilen maliyet türleri istisnadır. 
(Aşağıdaki maliyetler uygun olmayan maliyetlerdir.)
· borçlar ve oluşabilecek zararlar için oluşturulan karşılıklar;

· faiz borçları;

· hâlihazırda başka bir kapsamda finanse edilen bütçe kalemleri;

· arazi ve mevcut binaların satın alınması ve kiralanması;

· leasing giderleri;

· döviz kuru dönüşüm masrafları ve maliyetleri ile projeye özel Avro hesabına ilişkin döviz kuru zararları ile birlikte tamamen finansal nitelikteki diğer giderler;

· KDV dâhil olmak üzere, vergiler;

· ikinci el ekipman satın alımı;
· araba ve araç satın alımı;
· kamu kurumlarında çalışanların maaşları;

· inşaat işlerine ilişkin giderler;
· amortisman giderleri; 
· para cezaları, finansal cezalar ve mahkeme masrafları;
· banka masrafları, teminat masrafları ve benzer masraflar;

· ayni katkılar;
· gümrük ve ithalat vergileri ve diğer harçlar;

· üçüncü taraflara verilen krediler; 
· proje hazırlama giderleri;

· sözleşme imzalanmadan önce gerçekleşmiş olan harcamalar; 
· toplam uygun maliyetlerin % 30’u üzerinde gerçekleşen alt yüklenici giderleri 
Tüm proje giderleri Faydalanıcının muhasebe kayıtlarına işlenmelidir. 
Faydalanıcı projenin uygulama sürecinde eş-finansman tutarını ya kendi kaynaklarından ya da diğer üçüncü taraflardan elde edeceği mali yardımlarla sağlamak durumundadır. 
3. BAŞVURU İÇİN YAPILACAK İŞLEMLER
3.1. Başvuruyla Birlikte Gönderilecek Belgeler
Başvuru esnasında aşağıdaki belgelerin gönderilmesi zorunludur: 
1. Başvuru Formu
Başvurular bu hibe başvuru rehberine ek olarak sunulmuş Başvuru Formu (Ek A) kullanılarak İngilizce veya Türkçe dillerinde gönderilmelidir. 
2. Bütçe
Bütçe (Ek B) İngilizce veya Türkçe hazırlanmalı ve EURO cinsinden yaklaşık tutarlar belirtilmelidir. 
3. Tüzük veya Resmi Kuruluş Belgesi 
Başvuru Formuyla beraber, kuruluşun tüzüğü veya resmi kuruluş belgesinin kopyası gönderilmelidir. 
4.Başvuru Sahibinin Faaliyet Raporu
Başvuran kuruluşun son üç yılını kapsayacak bir faaliyet raporunun da başvuruya eklenmesi gerekmektedir.

3.2. BAŞVURULAR NASIL YAPILACAKTIR?
Başvuruların işleme alınabilmesi için, başvuru evrakları bir orijinal ve iki kopya olarak aşağıda belirtilen belgeleri içerecek şekilde A4 boyutunda ve aşağıdaki sırada sunulmalıdır: 

1. Tam Başvuru Formu – Hibe Başvuru Formu Bölüm I ve Bölüm II (Ek A)


Bütçe (Ek B), 

Başvuru sahibinin tüzüğü veya resmi kuruluş belgesi
Başvuru sahibinin faaliyet raporu
Lütfen yukarıda yer alan dökümanları ayrı ayrı zımbalayınız! 
2. Kontrol Listesi – Hibe Başvuru Formu Bölüm III, ve
Başvuru sahibinin beyanı – Hibe Başvuru Formu Bölüm IV 


Lütfen yukarıda yer alan dökümanları ayrı ayrı zımbalayınız!
Başvuru Formunun tamamı (Ek A) ve Bütçe (Ek B) ayrıca elektronik formatta (CD-ROM) ve ayrı dosyalar halinde sunulmalıdır. 
Dış zarfın üzerinde teklif çağrısının referans numarası (CFCU/TR 0801.08/03), ve başlığı (Yerel Düzeyde Sivil Katılımın Güçlendirilmesi) başvuru sahibinin tam adı ve adresi ile “NOT TO BE OPENED BEFORE THE OPENING SESSION” ve " AÇILIŞ OTURUMUNDAN ÖNCE AÇMAYINIZ" ibareleri yer almalıdır.

Bir başvuru sahibinin birden fazla proje teklifi göndermesi durumunda, her bir başvuru ayrı ayrı zarfa koyularak ayrı ayrı gönderilmelidir.
El yazısı ile hazırlanmış başvurular kabul edilmeyecektir.

Başvuru sahipleri, Başvuru Formu’nun III.bölümü’nde yer alan Kontrol Listesi’ni kullanarak, başvurularının eksiksiz olduğunu doğrulamalıdır. Tam olmayan başvurular reddedilebilecektir.
3.3. BAŞVURULAR NEREYE YAPILACAKTIR?
Başvurular, kapalı (mühürlü) zarf içinde iadeli taahhütlü posta ile, özel kargo şirketi ile veya elden (elden teslim eden kişiye imzalı ve tarihli bir alındı belgesi verilecektir) aşağıdaki adrese gönderilmeli/teslim edilmelidir:
Posta Adresi
Merkezi Finans ve İhale Birimi

Sn. Muhsin ALTUN (PYG- MFİB Başkanı)

Eskişehir Yolu 4.Km 2.Cad. 

(Halkbank Kampüsü) No: 63 C-Blok

06580 Söğütözü / Ankara / TURKEY

İlgi: CFCU/TR 0801.08/03
Yerel Düzeyde Sivil Katılımın Güçlendirilmesi

Teklif Çağrısı 2010

Elden teslim ya da özel kargo hizmeti için adres: 

Merkezi Finans ve İhale Birimi

Sn. Muhsin ALTUN (PYG- MFİB Başkanı)

Eskişehir Yolu 4.Km 2.Cad. 
(Halkbank Kampüsü) No: 63 C-Blok

06580 Söğütözü / Ankara/Turkey 

İlgi: CFCU/TR 0801.08/03

Yerel Düzeyde Sivil Katılımın Güçlendirilmesi

Teklif Çağrısı 2010

Başka yollarla (örneğin, faks ya da elektronik posta ile) gönderilen ya da başka adreslere teslim edilen başvurular reddedilecektir.

3.4. Başvuruların Teslimi için Son Tarih

Başvuruların teslimi için son tarih 25 Haziran 2010 dur ve son tarihin teyidi için yollama tarihi, damga pulu tarihi veya tediye tarihi esas alınacaktır Elden yapılacak başvurular 25 Haziran 2010 yerel saatle saat 16.00’ya kadar kabul edilecektir ve bunun teyidi imzalı ve tarihli alındı belgesidir. 
Son başvuru tarihinden sonra sunulan başvurular doğrudan reddedilecektir. 
3.5. BAŞVURULAR İLE İLGİLİ DAHA FAZLA BİLGİ
Türkiye’nin çeşitli illerinde bu teklif çağrısına ilişkin bilgilendirme toplantıları düzenlenecektir. Toplantıların hangi illerde ve hangi tarihlerde düzenleneceğine ilişkin detaylı bilgi STGM web sayfasından (http://www.stgm.org.tr) takip edilebilir. 
Bilgilendirme toplantılarında hibe programının kuralları ve koşullarına, ve başvuru hazırlarken takip edilmesi gereken prosedürlere ilişkin temel bilgiler verilecektir. Toplantıların düzenleneceği yerlere ilişkin ayrıntılı bilgi yine yukarıda belirtilen web sayfasında yayımlanacaktır. 
E-posta adresi: yerelhibe@stgm.org.tr
Faks: +90.312.4425755
4. BAŞVURULARIN DEĞERLENDİRİLMESİ VE SEÇİMİ
Başvurular Sözleşme Makamı tarafından bağımsız değerlendiricilerin ve/veya Değerlendirme Komitesinin muhtemel destekleri ile incelenecek ve değerlendirilecektir. Başvuru sahiplerince sunulan tüm projeler aşağıdaki aşama ve kriterlere göre değerlendirilecektir: 

1. AŞAMA: AÇILIŞ OTURUMU VE İDARİ KONTROL
Aşağıdakiler değerlendirilecektir: 

•
Son başvuru tarihine riayet edilmiştir. Eğer son başvuru tarihine riayet edilmemişse, teklif otomatik olarak reddedilecektir (bkz. Bölüm 3.4).
· Başvuru Formu, Kontrol Listesinde (Hibe Başvuru Formu III. bölüm) belirtilen bütün kriterleri karşılamaktadır. İstenilen breferanslerden herhangi biri eksik veya yanlış ise, proje teklifi yalnızca bu esasa dayanarak reddedilebilir ve proje teklifi bu noktadan sonra artık değerlendirilmeyecektir.
· Başvuru sahibi, proje süresi ve talep edilen hibe tutarına ilişkin uygunluk kriterleri karşılanmıştır. 
2. AŞAMA: BAŞVURU FORMUNUN DEĞERLENDİRİLMESİ
Teklif edilen bütçe dahil olmak üzere, projelerin kalitesinin ve başvuru sahibinin ve ortaklarının kapasitesinin değerlendirilmesi aşağıda yer alan Değerlendirme Tablosundaki kriterlere göre yapılacaktır.  

Başvuru formunun değerlendirilmesi sonucunda teklif edilen projenin Bölüm 2.2’de belirtilen uygunluk kriterlerini karşılamadığı belirlenirse, proje teklifi yalnızca bu esasa dayanarak reddedilecektir.

Puanlama:

Değerlendirme kriterleri, bölümlere ve alt bölümlere ayrılmıştır. Her alt bölüme, aşağıdaki esaslara göre 1 ile 5 arasında bir puan verilecektir: 1 = çok zayıf; 2 = zayıf; 3 = yeterli; 4 = iyi; 5 = çok iyi.
Değerlendirme Tablosu
	Bölüm
	En Yüksek Puan

	1. Kurumsal kapasite
	5

	1.1.Teklif edilen projenin tematik alanı başvuru sahibinin ana çalışma alanı ile ne derece örtüşüyor? 
	5

	2. İlgililik
	20

	2.1 Hedef gruplar ne kadar açık ve anlaşılır biçimde tanımlanmış? 
	5

	2.2 Teklif edilen proje bu hibe programının hedefleriyle ve öncelik alanlarından biri veya bir kaçıyla ne derece ilgili? 
	5x2

	2.3 Faaliyetle ilgili yerel problemler ne kadar açık tanımlanmış, tasarlanan faaliyetler ne derece ilgili ?
	5

	3. Yöntem
	10

	3.1 Teklif edilen faaliyetler uygun mu, anlaşılır mı ve uygulanabilir mi? 
	5

	3.2 Teklif edilen proje katılımcı mı? (diğer aktörlerin, hedef grupların ve paydaşların projeye dahil edilmesi açısından) 
	5

	4. Bütçe
	

	4.1.Bütçe uygulanabilir mi; ve alt yükleniciler için öngörülen maliyetler makul düzeyde mi? 
	5

	En Yüksek Toplam Puan
	40


Bölüm 1. Kurumsal Kapasite’ye İlişkin Not: 
Başvuru sahibinin kurumsal kapasitesi (iligli tematik alandaki deneyim) tüzüklere ve faaliyet raporlarına bakılarak değerlendirilecektir. 
Bölüm 1.1’den alınan puan 4’ten azsa proje teklifi reddedilecektir. 
Şartlı kabul
Değerlendirmeyi takiben; mevcut mali çerçeve göz önünde bulundurularak; proje tekliflerini, aldıkları puanlara göre sıralı olarak listeleyen bir tablo ile aynı kriterlere göre bir yedek liste tablosu oluşturulacaktır. 

Mevcut mali çerçeveye bağlı olarak, sadece 25 ya da daha fazla puan alan projeler finansman sağlanması için uygun kabul edilecektir

Başvuru Sahiplerine, başvuruları ile ilgili Sözleşme Makamının kararı gerekçeleriyle birlikte yazılı olarak bildirilecektir. 
5. ÖNGÖRÜLEN ZAMAN ÇİZELGESİ
	
	DATE
	TIME*

	Bilgilendirme toplantıları
	Mayıs - Haziran 2010**
	Yayınlanacak

	Başvuru Formunun teslimi için son tarih
	25 Haziran 2010
	16.00

	Sözleşmelerin imzalanması
	21 Ağustos 2010
	-


* Kesin olmayan tarihler. Tüm saatler, Sözleşme Makamının bulunduğu zaman dilimindedir.
** Bilgilendirme toplantıları için kesin tarih ve yerler (http://www.stgm.org.tr) adresinde yayımlanacaktır. 
6. EKLER
tamamlanacak belgeler (başvuru esnasında sunulacaktır)
ek A: HİBE BAŞVURU FORMU (WORD FORMATINDA) 

EK B: BÜTÇE (EXCEL FORMATINDA)
bİlgİ verme amaçlı sunulan belgeler (Lütfen bu belgeleri başvuruyla birlikte göndermeyiniz.)

EK c: Standart sözleşme
 - ek II: 
 genel koşullar 
       - ek VI: 
Model teknik rapor
       - EK VIII :
Vergi ve Gümrük Düzenlemeleri

Ek d: GÜNLÜK HARCIRAH ORANLARINA (Per Diem), aşağıdaki adresten ulaşılabilir: http://europa.eu.int/comm/europeaid/perdiem/index_en.htm
Proje döngüsü yönetimi rehberi 

http://ec.europa.eu/europeaid/multimedia/publications/publications/manuals-tools/t101_en.htm
� Söz konusu proje Sivil Toplum Geliştirme Merkezi (STGM) tarafından yürütülmektedir. 


�  Sivil toplum örgütü,:


kuruluşu ve/veya personelinin ve yöneticilerinin atanması bakımından devletten bağımsız olan,


mali ve idari işlerinde özerk ve demokratik bir yapıya sahip olan,.


kar amacı gütmeyen bir tüzel kişidir.





� AB Üye Ülkeleri listesine http://europa.eu/abc/european_countries/eu_members/index_en.htm adresinden ulaşılabilir.


� Bu uyrukluk, kuruluşun ülke yasalarına göre kurulduğunu gösteren tüzüğü esasında belirlenir. Bu bağlamda, kuruluş tüzüğü bir başka ülkede kayıtlı herhangi bir tüzel kişilik, bölgede kayıtlı ya da “Mutabakat Zaptı” imzalamış olsa dahi, başvuru için uygun bir yerel kuruluş olarak değerlendirilmeyecektir.


� Bu hibe programı kapsamında yerel sivil toplum örgütü:


yerelden insanlar tarafından, o bölgenin sorunlarıyla ilgilenmek üzere bir yerel girişim yoluyla kurulmuş olan ve projenin uygulanacağı ilde yerleşik olan ve faaliyet gösteren,


bütçe kullanımı ve çalışma programının hazırlanması konusunda özerk olan (imza yetkisine sahip olmalıdır - şubeler için), 


son 3 yılın ortalama geliri en fazla 50.000 Avro olan


 örgüt demektir.





� Eğer başvuran örgüt 3 yıldan daha genç bir örgüt ise, kuruluşundan itibaren geçen dönemi kapsayacak bir faaliyet raporu gönderilecektir.. 
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