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[PROGRAMIN ADI]
TR XXXX.XX/XX/XX NO’LU

....................................................... PROJESİ

AVRUPA TOPLULUĞUNUN DIŞ FAALİYETLERİ KAPSAMINDA FİNANSE ETTİĞİ HİBE SÖZLEŞMESİNİN HARCAMA TEYİDİNE YÖNELİK SOMUT BULGULAR RAPORU

   RAPOR NO             : YMM/Ruhsat No/Özel-2007-Sayı 
    RAPOR TARİHİ    : gg.aa.yyyy
    RAPOR DÖNEMİ  : gg.aa.yyyy – gg.aa.yyyy


Aşağıdaki Beyanname YMM’nin antetli kağıdına basılacaktır!
<İrtibat Kişisinin Adı-soyadı, Unvanı>
< Hibe Faydalanıcısının Adı>
<Adresi>
<gg/aa/yyyy>

Dear < İrtibat Kişisinin Adı-soyadı >,
In accordance with our contract dated <gg/aa/yyyy> with <Hibe Faydalanıcısı>  “the Beneficiary” and the terms of reference attached thereto (Annex 1 of this report), we provide our Report of Factual Findings (“the Report”), with respect to the accompanying Financial Report you provided for the period covering <gg/aa/yyyy>-<gg/aa/yyyy> (Annex 2 of the Report). You requested certain procedures to be carried out in connection with the Grant Contract concerning [Sözleşme Başlığı ve Numarası], the ‘Grant Contract’. The Report consists of this letter and the Report details set out in Chapters 1 and 2.
Objective

Our engagement was an engagement to perform agreed-upon procedures regarding the expenditure verification of the grant contract between you and Central Finance and Contracts Unit (CFCU) the ‘Contracting Authority’. It involved performing certain specified procedures, the results of which the Contracting Authority uses to draw conclusions from the procedures performed by us.

The objective of this expenditure verification is for the Auditor to verify that the expenditure claimed by the Beneficiary in the Financial Report for the action financed by the Grant Contract has occurred (‘reality’), is accurate (‘exact’) and eligible and to submit to the Beneficiary the Report with regard to the agreed-upon procedures performed . Eligibility means that the funds provided by the grant were spent in accordance with the terms and conditions of the Grant Contract.

Scope of Work

Our engagement was undertaken in accordance with:

-
the terms of reference in Annex 1 to this Report and:

-
International Standard on Related Services (‘ISRS’) 4400 Engagements to perform Agreed-upon Procedures regarding Financial Information as promulgated by the International Federation of Accountants (‘IFAC); 

-
the Code of Ethics for Professional Accountants issued by the IFAC. Although ISRS 4400 provides that independence is not a requirement for agreed-upon procedures engagements, the Contracting Authority requires that the auditor also complies with the independence requirements of the Code of Ethics for Professional Accountants;

As requested, we have only performed the procedures set out in the terms of reference for this engagement and we have reported our factual findings on those procedures in Chapter 2 of this Report. 

The scope of these agreed upon procedures has been determined solely by the Contracting Authority and the procedures were performed solely to assist the Contracting Authority in evaluating whether the expenditure claimed by the Beneficiary in the accompanying Financial Report has occurred (‘reality’), is accurate (‘exact’) and eligible.

Because the procedures performed by us did not constitute either an audit or a review made in accordance with International Standards on Auditing or International Standards on Review Engagements, we do not express any assurance on the accompanying Financial Report.

Had we performed additional procedures or had we performed an audit or review of the financial statements of the Beneficiary in accordance with International Standards on Auditing, other matters might have come to our attention that would have been reported to you.

Sources of Information

The Report sets out information provided to us by the management of the Beneficiary in response to specific questions or as obtained and extracted from the Beneficiary’s information and accounting systems. In addition we received verbal representations from the Beneficiary’s management which we did not obtain in writing.
Factual Findings

The total expenditure which is the subject of this expenditure verification amounts to  < xxxxxx >  €. 

The Expenditure Coverage Ratio is  < xx % >.  This ratio represents the total amount of expenditure verified by us expressed as a percentage of the total expenditure which has been subject of this expenditure verification. The latter amount is equal to the total amount of expenditure reported by the Beneficiary in the Financial Report (Annex 2) and claimed by the Beneficiary for deduction from the total sum of prefinancing under the Grant Contract as per the beneficiary’s Request for Payment of <gg/aa/yyyy>.

Based on the agreed-upon procedures that we performed we found that expenditure amounting to <xxxx> € is not eligible. The details of our factual findings including a summary table of the expenditure that is not eligible are presented in Chapter 2 of this Report. 

Use of this Report

This Report is solely for the purpose set forth in the above objective. 

This report is prepared solely for the confidential use of the Beneficiary and the Contracting Authority and solely for the purpose of submission to the Contracting Authority in connection with the requirements as set out in Article 15 of the General Conditions of the Grant Contract. This report may not be relied upon by the Beneficiary or by the Contracting Authority for any other purpose, nor may it be distributed to any other parties. The Contracting Authority may only disclose this Report to others who have regulatory rights of access to it in particular the European Commission, the European Anti Fraud Office and the European Court of Auditors.

This Report relates only to the Financial Report specified above and does not extend to any financial statements of the Beneficiary.

We look forward to discussing our Report with you and would be pleased to provide any further information or assistance which may be required.

Yours sincerely

     <gg/aa/yyyy>

<YMM’nin Adı-soyadı

           Adresi

     Mühür+İmza >

  BÖLÜM 1
: HİBE SÖZLEŞMESİ VE PROJE İLE İLGİLİ BİLGİLER
	GENEL BİLGİLER

	Sözleşme Referans Numarası
	MFİB tarafından hibe sözleşmesine verilen referans numarası (TR 0305.02/..../...) 

	Projenin Adı 
	Hibe Sözleşmesinin Başlığı – Türkçe ve İngilizce

	Faydalanıcı
	Hibe Faydalanıcısının tam adı 


	PROJE SÜRESİ 

	Başlama 

Tarihi
	Sözleşmede Yer Alan Proje Süresi 
	Sözleşmeye Göre Bitiş Tarihi
	Onaylanan Toplam Ek Süre 
	Ek Süre Dahil         Bitiş Tarihi

	
	
	
	
	


	PROJE BÜTÇESİ VE MALİ RAPORDA BEYAN EDİLEN HARCAMALAR

	Harcama Kalemleri
	Sözleşme Bütçesi (€)
	Aktarım Bütçesi (€)
	Mali Raporda  Beyan Edilen (€)

	1
	İnsan Kaynakları
	
	
	

	2
	Seyahat
	
	
	

	3
	Ekipman ve Malzeme
	
	
	

	4
	Yerel Ofis
	
	
	

	5
	Diğer Maliyetler, Hizmetler
	
	
	

	6
	Diğer
	
	
	

	7
	Doğrudan Proje Maliyetleri           (Alt toplam 1 -6 )
	
	
	

	8
	İdari Maliyetler 
	
	
	

	9
	Toplam Proje Maliyetleri:  (7+ 8)
	
	
	


	FİNANSMAN KAYNAKLARI

	
	Sözleşme Bütçesi

Miktar (€)  / Katkı Oranı (%)
	Mali Raporda Beyan Edilen 

Miktar (€)  / Katkı Oranı (%)

	Faydalanıcı Tarafından Taahhüt Edilen Mali Katkı
	
	 %
	
	 %

	Talep Edilen Komisyon Katkısı
	
	 %
	
	 %

	Ortaklar Dahil Diğer Kişi ve Kuruluşların Katkıları
	
	 %
	
	 %

	Toplam Katkılar
	
	 %
	
	 %

	Projeden Elde Edilecek/ Edilen Doğrudan Gelir
	
	

	Genel Toplam
	
	


	PROJENİN KISA TANIMI VE KAPSAMI 


	Faydalanıcı Tanımı
	Projeyi uygulayan kişiliğin (Hibe Faydalanıcısının) tam adı, adresi, yetkili kişilerin isim ve ünvanları ile iletişim bilgileri


	
	Eğer var ise proje ortağı veya iştirakçisinin tam adı ve adresi, yetkili kişilerin isim ve ünvanları ile iletişim bilgileri


	
	Projeyi uygulayan kişiliğin ve eğer var ise proje ortağının veya iştirakçisinin

mali ve işletimsel kapasitesi- finansal kaynakları, çalışan sayısı vs hakkında kısa bilgi ve değerlendirme.
   

	Faaliyet Tanımı
	Proje Başlığı

	
	Uygulanma Yeri & Süresi

	
	Projenin ana amaçları & Planlanan Faaliyetler



	
	Projenin Hedef Grupları & Nihai Faydalanıcılar 

	
	Gerçekleştirilen temel faaliyetler

	
	Proje çıktıları ve sürdürülebirliliği hakkında bilgi

	Diğer 
	Hibe faydalanıcısı, ortağı veya iştirakçisi tarafından, denetimi yapılan proje ile eş zamanlı olarak  AT dış yardımları kapsamında veya diğer uluslarararası kuruluşlardan herhangi birinin faaliyetleri çerçevesinde yürütülen başka bir proje olup olmadığı,
Proje çalışanlarının eş zamanlı olarak başka bir projede görev alıp almadıkları, 

Projenin iyi niyet ilkeleri çerçevesinde gerçekleştirilip gerçekleştirilmediği,
ve belirtilmesinde lüzum görülen diğer hususlara burada yer verilmelidir...



BÖLÜM 2:  DENETİM PROSEDÜRLERİ VE SOMUT BULGULAR
<Projenin/sözleşmenin adı ve numarası> İlgili Hibe Sözleşmesinin harcama teyidine ilişkin prosedürleri görev tanımında mutabık kalındığı üzere gerçekleştirdik. Prosedürlere ilişkin somut bulgular aşağıdaki başlıklarda belirtilmektedir:
1.    DENETİM PROSEDÜRLERİ  (Aşağıdaki hususlar kapsamında beyan ve açıklama)
Denetçi teyit programını bu görevin hedef ve kapsamı ile uyumlu olarak tasarlar ve tamamlar. Bu kapsamda prosedürler aşağıda belirlendiği şekilde gerçekleştirilir. Bu prosedürleri gerçekleştirirken denetçi; sorgulama ve analiz, yeniden hesaplama, kıyaslama, diğer kayıt doğrulama kontrolleri, gözlemleme, kayıtların ve dokümanların incelenmesi, varlıkların incelenmesi ve edinimlerin doğrulanması gibi bazı tekniklere başvurabilir. 

Denetçi somut bulgular raporunu düzenleyebilecek yeterli uygunlukta teyit kanıtını bu prosedürler ile elde edebilir. Bu amaçla denetçi, Uluslararası Denetleme Standardı 500 “Denetleme Kanıtı” tarafından sağlanan kılavuza ve özellikle “yeterli uygunlukta denetleme kanıtı” ile ilgili paragraflara başvurabilir. Denetçi,  ISA 500 tarafından sağlanan rehberliğin, Hibe Sözleşmesinin kayıt ve şartları ile bu görev teknik şartnamesinin yeterli olmadığını düşündüğü durumlarda, neyin yeterli uygunlukta teyit delili teşkil ettiği hususunda profesyonel bir yargı (değerlendirme) uygular.

Hibe Sözleşmesinin Genel Koşulları ve özellikle 16.3 maddesinde Denetçinin harcama teyitlerinde  sıklıkla bulabileceği çeşit ve nitelikte kanıtın gösterge niteliğinde bir listesini sağlamaktadır. Bunlar giderin niteliğine ve ilgili ülkedeki uygulamaya göre değişebilir.

A)   Proje ve Sözleşme Şartları
Denetçi, hibe sözleşmesini ve eklerini ve diğer ilgili dokümanları gözden geçirerek ve faydalanıcıyı sorgulayarak projenin ve hibe sözleşmesinin kayıt ve şartları hakkında yeterli bilgiyi elde eder. Denetçi, orijinal Hibe Sözleşmesini (Faydalanıcı ve Sözleşme Makamı tarafından imzalanmış) ve eklerinin bir örneğini alır. Denetçi <ara-nihai> Açıklayıcı Raporu (Hibe Sözleşmesi, EK VI) temin eder ve kopyalarını gözden geçirir.

Denetçi faaliyetin tanımlandığı Hibe Sözleşmesi EK I ve Genel Koşulların yer aldığı EK II’ye,  Avrupa Topluluğu dış faaliyetleri çerçevesinde satın alma (tabiiyet ve menşe kurallarını da içeren) kurallarını sağlayan Ek IV’e özel dikkat gösterir. Bu kurallara uyulmaması durumu, harcamaları Topluluk finansmanı için uygun olmayan harcama yapar. Bu ihale kuralları bütün hibe sözleşmelerine uygulanır ancak hibe sözleşmesinin hukuki dayanağına (örneğin TACIS, ALA ve Gıda Yardımı) göre tabiiyet ve menşe kuralları değişebilir. Denetçi, geçerli tabiiyet ve menşe kurallarının Faydalanıcı tarafından anlaşılmış olduğuna emin olur. Her bir hukuki dayanağa göre uygulanacak tabiiyet ve menşe kuralları, Avrupa Topluluğu dış faaliyetler sözleşme prosedürleri için Pratik Klavuz
  EK A2’de belirlenmiştir. Eğer denetçi  teyit edilecek kayıt ve şartları yeterince açık bulmazsa, Faydalanıcıdan açıklama isteyebilir.

(Bu bölümde yukarıda ifade edilen hususlar çerçevesinde projenin ve hibe sözleşmesinin kayıt ve şartlarının yeteri kadar anlaşıldığı ve Denetimin bu kapsamda gerçekleştirildiği beyan edilmelidir.)
B)   Mali Rapor’da Beyan Edilen Harcamaların Uygunluğunu Teyit Prosedürleri

1. Genel Prosedürler

Mali Rapor’un özellikle Hibe Sözleşmesi Genel Koşullar Madde 2’de yer alan şartlara (biçim ve dil dahil olmak üzere) uygunluğunun  teyidi,

Faydalanıcı’nın Hibe Sözleşmesine, özellikle Genel Koşullar Madde 16’da yer alan muhasebe ve kayıt tutma kurallarına uyduğunun teyidi,

Mali Rapordaki bilgilerin Faydalanıcı’nın muhasebe sistemiyle uyumlu olduğunun teyidi (uyumlu değise uyumlaştırma Ör: mizan, defteri kebir hesabı, alt hesaplar vs),

Hibe Sözleşmesi Genel Şartlar Madde 15.9 kapsamında doğru kur değişiminin uygulandığının teyidi,
gerçekleştirilir.

2. Harcamaların Bütçeye ve Analitik Değerlendirmeye Uygunluğu 

Mali Rapor’daki harcama başlıklarının analitik bir değerlendirmesi yapılır ve aşağıdaki teyit işlemleri gerçekleştirilir:  

Mali Rapor’daki bütçenin Hibe Sözleşmesi’ndeki özgün ve ilk orjinal bütçeyle uyumlu olduğunun ve yapılan harcamaların Sözleşme bütçesinde öngörüldüğünün teyidi,

Faydalanıcı tarafından talep edilen toplam hibe tutarının, Hibe Sözleşmesi Özel Koşullar 3.2 de belirtilen maksimum miktarı geçmediğinin teyidi,

Bütçe kalemleri arasında yapılan aktarımların (zeyilname ve küçük değişikliklerin), Genel Koşullar Madde 9’da belirtilen şartlara uyumlu bir şekilde gerçekleştirildiğinin teyidi,

Genel Koşullar madde 17.3 te belirtilen kar koşullarına uyulduğu teyidi. 

3. Teyit İşlemi İçin Harcama Seçilmesi
Harcama Başlıkları, Alt Başlıkları ve Maddeleri 

Muhasebeleştirme işleminin MFİB tarafından sağlanan “Hesap Muhasebe Defteri” formatına uygun şekilde yapılmış olduğu teyit edilir, uygun değilse uygunluk sağlanır. 

(Mali Raporda Faydalanıcı tarafından beyan edilen harcamalar İnsan Kaynakları, Ulaşım, Ekipman ve Malzeme, Yerel Ofis, Diğer Maliyetler- Hizmetler, Diğer, İdari Maliyetler ve İhtiyat Akçesi “Harcama Başlıkları” altında sunulmuştur. “Harcama Alt Başlıkları” ise esas itibariyle münferit harcama ya da aynı veya benzer karakterdeki harcama sınıflarına ayrılabilir. Destekleyici delillerin biçimi ve niteliği (ör: ödeme, sözleşme, fatura) ve harcamaların kayıt biçimi (defter kayıtları) harcamanın tipi ve niteliği ile temel iş ve işlemlere göre değişir. Bununla birlikte, harcama kalemleri iş ve işlemlerin tipi ve niteliği ne olursa olsun her durumda temel iş ve işlemlerin ve muamelelerin muhasebe (veya mali) değerlerini yansıtmalıdır.) 

Harcama Kalemlerinin Seçilmesi

Denetçi tarafından teyidi yapılacak harcama kalemi veya harcama kalemleri sınıflarının seçimi için birincil faktör “değer” dir. Bu nedenle, harcamaların uygun bir şekilde kapsanması için yüksek bedelli kalemler seçilmelidir. 
Hatta Denetçi özel harcama kalemlerini seçmek ve sınıflara ayırmak için kendi takdirini kullanır. İşlemler hakkındaki bilgisi ve harcama kategorilerinin nitelikleri belirleyici faktörlerdir. (Sınıflar ve değişik yapıda olan harcamalar örneğin seyrek olanlar veya niteliği gereği riskli olanlar veya hataya meyilli olanlar gibi)     

4. Harcamaların Teyidi

Denetçi tarafından harcamalar teyit edilir ve teyit işlemi sırasında mali açıdan etkisi ölçülebilsin veya ölçülemesin tespit edilen tüm sapmalar raporlanır. Sapmalardan kasıt, prosedürleri uygularken tespit edilen tüm teyit sapmalarıdır. Örneğin: Denetçi, ihale kurallarına ilişkin bir usulsüzlük tespit ederse, söz konusu usulsüzlüğün ne dereceye kadar uygun olmayan harcamalara neden olduğunu değerlendirir ve bunu raporlar. Denetçi, harcama kalemlerini seçtikten sonra aşağıda belirtilen kriterlere göre onları test ederek teyit eder.

Doğrudan Maliyetlerin Uygunluğu: Harcamaların özellikle Genel Koşullar’ın 14. maddesi olmak üzere Hibe Sözleşmesi’nin kayıt ve şartlarına göre gerçekleştirildiği teyit edilir. Bu kapsamda;  
Projenin gerçekleştirilmesi için gerekli olan bir faalliyet veya işlem sonucu oluştuğu,
Başta para ve maliyet etkinliği değerlendirmesi olmak üzere, sağlam mali yönetim prensiplerine uygun şekilde gerçekleştirildiği,
Hibe Sözleşmesi Bütçesi’nde yer alan doğrudan maliyetler kapsamında olduğu,
Genel Koşulların 14. maddesinin 1’inci fıkrasında tanımlandığı üzere, proje süresi içerisinde faydalanıcı veya ortakları tarafından yapıldıkları,
Faydalanıcının hesaplarında kayıtlı oldukları, ve de saptanabilir, doğrulanabilir ve destekleyici delillerin asıllarıyla kanıtlanabilir oldukları,

teyit edilir. 

Denetçi ayrıca, Genel Koşulların 14.6’ncı maddesinde tanımlandığı gibi uygun olmayan maliyetleri de göz önünde bulundurur. Bu bağlamda, Denetçi özellikle, harcamaların KDV’yi de içeren belirli vergileri kapsayıp kapsamadığını rapor eder ve Faydalanıcının (veya varsa ortağının), bu vergileri geri talep edebileceklerini veya edemeyeceklerini ve ülkede geçerli tüzükler, kanunlar ve uygulamaların bu vergilerin harcama içinde gösterilmesine (kapsanmasına) izin verip vermediklerini teyit eder.

Doğruluk ve Kayıt Tutma : Proje faaliyetleri kapsamında yapılan harcamaların Faydalanıcı’nın muhasebe sistemine ve Mali Rapora uygun ve doğru olarak kaydedilerek uygun belgeler ve yardımcı dokümanlarla desteklendiği (uygun değerlendirme ve doğru döviz kurunun kullanımının teyidi dahil) teyit edilir. 

Sınıflandırma: Proje faaliyetleri kapsamında yapılan harcamaların Mali Rapor’da doğru başlık ve alt başlık altında sınıflandırıldığı teyit edilir. 

Gerçeklik (Olaylar/ Bulgular): Mesleğin tecrübe ve birikimleri de kullanılarak, yeterli ve uygun teyit kanıtları çerçevesinde, beyan edilen harcamaların karşılığı olan varlıkların (mal ve hizmet alımları) mevcut olup olmadığı teyit edilir. Bu kapsamda, bir işlem ya da faaliyet için yapılan harcamanın gerçekliği ve niteliği; yapılan işlerin, alınan malların veya sunulan hizmetlerin zamanında, anlaşılan ve kabul edilebilir kalitede, makul fiyatlarda veya maliyetlerde gerçekleştirildiği uygun kanıtlar (belgeler) incelenerek teyit edilir.

Satınalma, Uyruk ve Menşe Kurallarıyla Uygunluk : Haracma kalemleri için hangi satın alma, uyruk ve menşe kurallarının uygulandığı incelenir ve Faydalanıcının kurallara uyup uymadığı veya söz konusu harcamanın uygun olup olmadığı rapor edilir. İhale kurallarına uymayan bir hususla karşılaşılırsa, hem konunun niteliği hem de söz konusu uygunsuzluğun mali etkileri rapor edilir.  

İdari (Dolaylı) Maliyetler: Genel Koşullar Madde14.3 kapsamında İdari (Dolaylı) Maliyetler’in faaliyetin toplam doğrudan uygun maliyetlerinin % 7’sini aşıp aşmadığı teyit edilir. 

Beklenmedik Giderler: (İhtiyat Akçesi) Genel Koşullar Madde 14.4 kapsamında beklenmedik giderlerin faaliyetin toplam doğrudan uygun maliyetinin (doğrudan giderlerin) %5 ‘ini aşıp aşmadığını teyit edilir. 

5. Harcama Kapsamının Belirlenmesi ve Harcama Kapsama Oranı

Denetçi, yukarıda detayları verilen “Teyit İşlemi İçin Harcama Seçilmesi” ve Harcamaların Teyidi” prosedürlerini planlarken ve yerine getirirken, teyit işlemlerinin rasyonelleşmesini sağlamak amacıyla aşağıda belirtilen ilke ve kriteleri uygular.  
Teyit sistematik ve temsili bir nitelik taşımaktadır. Denetçi, belli kriterlere (aşağıya bakınız) bağlı kalmak koşuluyla sınırlı sayıda seçilmiş harcama kalemine bakarak harcama başlığı veya alt başlığı için tatmin edici teyit sonuçları elde edebilir. 

Denetçi Mali Raporun bir veya daha fazla harcama başlığının veya alt başlığının teyidi için istatistiksel örnekleme teknikleri uygulayabilir. Bu amaçla, Denetçi kitlelerin (yani harcama alt başlığı veya harcama alt başlığı içerisindeki harcama kalemleri sınıfları) etkili bir istatiksel örnekleme için uygun ve yeterince büyük olup olmadığını inceler (örneğin, kitleler büyük miktarda kalemden oluşmalıdır). Bu uygulama, Denetçiye örneklemin seçildiği toplam kitle hakkında sonuçlar çıkarmasını sağlayacak teyit kanıtları elde etme ve değerlendirme olanağı sağlar. Denetçi bu süreçte kılavuz olarak IFAC Mali Denetimde Uluslararası Standart 530 “Mali Denetim Örneklemesi ve Diğer Seçici Test Etme Prosedürleri” ne başvurabilir.

Harcama Kapsama Oranı (HKO), Faydalanıcı tarafından Mali Rapor’da beyan edilen ve Denetçi tarafından teyit edilen toplam harcama miktarının yüzdesini (%) temsil eder. Denetçi, Hibe Sözleşmesi EK-V’te raporlanacak olan toplam HKO’nun en az % 65 olmasını temin eder. Denetçi, Harcama kalemlerinin seçimi sonrası teyit edilen toplam harcamanın %10’undan daha az bir sapma oranı bulursa (örneğin % 6,5) teyit işlemlerini sonlandırır ve raporlamaya devam eder. Eğer bulunan bu oran %10’dan daha fazla ise, Denetçi HKO en az % 85 olana kadar devam eder. Bundan sonra teyit işlemlerini sonlandırır ve bulunan toplam sapma oranına bakmaksızın raporlamaya devam eder.

Denetçi, HKO’nun Mali Rapordaki her bir harcama başlığı ve alt başlığı için en az %10 olmasını temin eder.

6. Faaliyet Gelirlerinin Teyit Edilmesi
Denetçi, gelirin (diğer donörlerden elde edilen hibeler ve fonlar ile faaliyet kapsamında Faydalanıcı tarafından elde edilen gelir dahil) Hibe Sözleşmesi’ne bağlı projeye uygun bir şekilde dağıtılıp dağıtılmadığını ve Mali Raporda doğru bir şekilde gösterilip gösterilmediğini teyit eder.

2. KONTROL LİSTESİ
A) Raporlamanın Prosedürel Şartlara Uygunluğu 
	
	Evet    (√) 
	Hayır (√)
	Açıklama ve Yorumlar

	1- Mali Rapor, Hibe Sözleşmesi’yle özellikle Genel Şartlar 2. maddesiyle uyum içindedir. (format ve dil dahil)
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	

	2- Hibe Faydalanıcısı, Hibe Sözleşmesi Genel Şartları’nın özellikle 16. maddesinde belirtilen kayıt tutma ve muhasebe kurallarına uymuştur.
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	

	3- Tüm proje geliri (AB’den ve diğer ortaklardan gelen katkılar ve diğer proje gelirleri) hibe faydalanıcısının muhasebe sisteminde ve Mali Rapor’da düzgün olarak belirtilmiştir.
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	

	4- Proje bütçesine işlenen harcamalar, sözleşmeyle uyumlu ve Hibe faydalanıcısının muhasebesinde düzenli ve doğru olarak kayıtlıdır. Bu harcamalar tanımlanabilir durumdadır ve destekleyici delil belgeleri mevcuttur.
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	

	5- Kur dönüşümlerinde doğru kur değerleri uygulanmıştır ve Hibe Sözleşmesi Genel Şartları’nın özellikle 15.9. maddesiyle uyum içindedir.
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	

	6- Mali Rapor’daki bilgilerle Hibe faydalanıcısının muhasebe sistemi ve kayıtları birbirine uyumludur. (Ör: mizan, defteri kebir vb gibi)
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	

	7- Profesyonel ve diğer hizmetlerin yerine getirildiğini ispatlayan ihale dosyaları, alınan teklifler, faturalar, raporlar, tutanaklar, zaman çizelgeleri, uçak biniş kartları, görev emirleri düzgün olarak işlenmiş, dosyası tutulmuş ve incelemelerini kolaylaştırmak için kolay erişilebilir durumda saklanmış haldedir.  Bu belgeler, muhasebe kayıtlarının ve raporların doğru, eksiksiz, alakalı, mantıklı, hilesiz, mükerrerlik taşımayan, yapılan satınalma işlemlerinde rekabet kurallarından kaçınmak için yapay bölünmeler yapılmamış olduğunu kanıtlar.
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	


B) Harcamaların Bütçe ve Analitik Denetimle Uygunluğu
	
	Evet    (√ )
	Hayır (√)
	Açıklama ve Yorumlar

	1- Hibe faydalanıcısı tarafından harcama için gösterilmiş olan toplam miktar, Hibe Sözleşmesi’nin Özel Şartları’nın 3.2. maddesinde belirtilen maksimum hibeyi geçmemektedir.
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	

	2- Mali Rapor’daki bütçe, Hibe Sözleşmesi’ndekiyle (Özgün ve onaylanmış ilk Bütçe)  aynı yapıdadır ve yapılan harcamalar Hibe Sözleşmesi bütçesinde öngörülmüştür.
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	

	3- Hibe faydalanıcısı tarafından proje döneminde gerçekleştirilen ve ödemesi yapılan harcamalar sözleşme kapsamındaki sürede gerçekleşen işler ile ilgilidir.
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	

	4- Proje fonlarıyla yürütülen ya da finanse edilen çalışmalar bir sözleşmeye dayanmaktadır. Harcamalar projenin bir bütçe kaleminde yer almaktadır ve buna göre sınıflandırılmıştır.
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	

	5- Yapılan harcamalar projenin sözleşmesiyle ve Türkiye’nin yasal sistemiyle uyum içindedir (özellikle vergi muafiyeti şartları) ve basiretli mali yönetim, özellikle maliyet karşılığı mümkün olan en yüksek faydanın elde edilmesi ilkeleriyle uyum göstermektedir.
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	

	6- Gerçekleşen harcamalar, proje sözleşmesinde  uygunsuz harcama olarak belirtilenler arasında yer almamaktadır. (Genel Şartlar Madde 14)
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	

	7- Tüm karlar, faizler dahil, muhasebe sistemine kayıtlıdır, mali raporda yer almaktadır ve Genel Şartlar’ın 17.3. maddesinde verilen tanımlarla uyumludur.
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	

	8- Harcamalar özel amaçlar için kullanılmamıştır ve hiçbir çıkar çatışması söz konusu değildir.
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	

	9- Gerçekleşen harcamalar, proje kalemleri bazında öngörülen bütçeyi aşmamaktadır. Bütçenin aşıldığı durumlarda aşılan miktarın kabul edilen sınırlar içinde kaldığı, MFİB’nin bilgilendirildiği ve % 15 esneklik kuralına uyulduğu kontrol edilmiştir. (Yapılan işlemler açıkça belirtilmelidir.)

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	

	10- Hibe faydalanıcısı tarafından Proje fonlarından kazanılan gelir, sözleşme çerçevesinde ya da MFİB ile hibe faydalanıcısı arasında yapılan anlaşmalara uygun olarak kullanılmıştır.
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	

	11- Harcamalar hibe faydalanıcısının sorumluluğunda gerçekleşmiştir.
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	

	12-  AB dışında, proje ortaklarından gelen finansal katkılar zaman çizelgesine ve sözleşmede bulunan diğer gerekliliklere uygun olarak belirtilmiştir.
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	

	13- Varlıklar (maddi ve gayri maddi) elde edilmiştir ve ilgili envanter kayıtları ve numaralı etiketleri ile birlikte sözleşmeyle uyum içinde yönetilmektedirler. 
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	

	14- Varlıklar mevcuttur, işletme birimi/hibe faydalanıcısı/sözleşme sahibi tarafından tutulmaktadır ve değerlemesi doğru bir şekilde yapılmıştır. (Ör: Sözleşmede belirtilen döviz kurları kullanılmıştır). Tüm iş ya da eylemler için yapılan harcamaların gerçekliği ve niteliği kabul edilebilir ve onaylanır düzeydedir ve ihale şartları ile  karşılaştırıldığında uygun fiyat ve tutardadır.
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	

	15- Varlıkları elde etmek için kullanılan prosedürler ve alınan varlıkların niteliği yapılan sözleşmelerle uyumludur.
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	

	16- Varlıklar sadece proje için kullanılmaktadır. Sözleşmede belirtilmediği sürece varlıklar özel amaçlarla kullanılmamaktadır.
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	

	17- Tüm borç ve taahhütler mali raporlarda belirtilmiştir ve hibe sözleşmesi ile uyumludur.

· Proje içinde uygun harcamalarla alakalı borçlar ve taahhütler proje mali raporlarında yer almaktadır.
· Sadece projenin uygulamasıyla ilgili borçlar ve taahhütler kaydedilmiştir.
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	

	18- İdari maliyetler faaliyetin toplam doğrudan uygun harcamasının %7’sini geçmemektedir.
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	

	19- Talep edilen nihai ödeme miktarı, Hibe faydalanıcısı tarafından Mali Rapor’da belirtilen toplam harcama tutarı göz önüne alınarak hesaplanan ve önceden yapılmış olan ön ödeme düşülerek talep edilen miktar olup Hibe Sözleşmesi Ek V altında belirtilmiştir.
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	

	20- Sözleşmenin diğer idari ve mali şartları karşılanmıştır.
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	


3. DEĞERLENDİRME TABLOLARI   
A) Harcamaların Uygunluğuna İlişkin Değerlendirme Tablosu
	Harcama Kalemleri
	Sözleşme Bütçesi        (€)
	Değişiklik  Bütçesi     (€)
	 Mali Raporda Beyan Edilen Harcamalar
	Uygun Bulunmayan Harcamalar
	Onaylanan Uygun Harcamalar

	
	1
	2
	3
	4
	5 

	1. İnsan Kaynakları
	
	 
	 
	 
	 

	2. Seyahat
	
	 
	 
	 
	 

	3. Ekipman ve Malzeme 
	
	 
	 
	 
	 

	4. Yerel Ofis /Proje Maliyetleri 
	
	 
	 
	 
	 

	5. Diğer Maliyetler, Hizmetler
	
	 
	 
	 
	 

	6. Diğer
	 
	 
	 
	 
	 

	7. Doğrudan Proje Maliyetleri (Alt Toplam 1-6) 
	 
	 
	 
	 
	 

	8. İdari Maliyetler 
	 
	 
	 
	 
	 

	9. Toplam Proje Maliyeti    (7+8)
	 
	 
	 
	 
	 


B) Nihai Hibe Miktarının Belirlenmesine İlişkin Özet Tablo
	1
	AB Hibe Katkı Oranı (Özel Şartlar  madde 3.2  “%”)
	
	% Hibe Oranı

	2
	AB Hibe Miktarı (Özel Şartlar  Madde 3.2  € )               
	
	Sözleşme Bütçesinde Yer Alan Hibe Miktarı

	3
	Onaylanan Toplam Uygun Maliyet Miktarı                                             
	
	Onaylanan Uygun Harcamalar (A 9;5)  

	4
	Onaylanan Uygun Maliyetler Kapsamında Finanse Edilecek Toplam Tutar                                                                                      
	
	Onaylanan Uygun Maliyet * AB Katkı Oranı (B 3)* (B 1)                                                

	5
	Projeden Elde Edilen Gelir                                                        
	
	Doğrudan Gelir

	6
	Projeden Elde Edilen Faiz                                                         
	
	Faiz Geliri

	7
	Onaylanan Nihai Hibe Miktarı                                                    
	
	B4 - (B5+B6)

	8
	Ön Ödeme Miktarı                                                                    
	
	(B2) * (B1) Özel Şartlar 4.2

	9
	Talep Edilecek Nihai Ödeme Miktarı                                          
	
	(7) - (8)

	10
	İade Edilecek Toplam Tutar                                                      
	
	Geri Ödeme  (8) - (7)


C) Uygun Bulunmayan Harcamalara İlişkin Açıklamalar
	İnsan Kaynakları
	

	Seyehat
	

	Ekipman ve Malzeme
	

	Yerel Ofis /Proje Maliyetleri
	

	Diğer Maliyetler, Hizmetler
	

	Diğer
	

	İdari Maliyetler
	


4) SONUÇ VE DEĞERLENDİRME
	


EKLER

EK 1
: GÖREV TANIMI 
EK 2
: FAYDALANICI TARAFINDAN SAĞLANAN MALİ RAPOR 
EK3
: BÜTÇELER
a) Sözleşme Bütçesi (Özgün ve Onaylanmış İlk Bütçe)
b) Aktarım Bütçesi ( Küçük Değişiklik Bildirimleri ve Onaylanan Büyük Değişiklikler Sonrası Oluşan Bütçe)

EK4
: DEĞİŞİKLİK TALEPLERİ  (KÜÇÜK VE BÜYÜK DEĞİŞİKLİK TALEPLERİ)
EK5
: AYRINTILI HARCAMA TABLOSU (FORMATA UYGUN HESAP (MUHASEBE) DEFTERİ) 
EK6
: İNSAN KAYNAKLARI GERÇEKLEŞME TABLOSU (PROJE PERSONEL ÖZETİ)








































� � HYPERLINK "http://europe.eu.int/comm/europeaid/tender/gestion/index_en.htm" ��http://europe.eu.int/comm/europeaid/tender/gestion/index_en.htm� adresinebakınız


� İnsan Kaynakları kalemi dışında, Küçük değişiklik olarak nitelendirebileceğimiz bütçe kalemleri arası toplamda  %15 geçmeyen aktarımlar raporla birlikte sunulabilir. Söz konusu aktarımların uygunluğu MFİB tarafından nihai mali değerlendirme sırasında dikkate alınacaktır. 
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