B- NİHAİ RAPOR PAKETİ KONTROL LİSTESİ
	DİZİN
	Hibe Faydalanıcısı
	İzleme Ekibi

	
	Mevcut

(Evet / Hayır)
	Mevcut
(Evet /Hayır)

	Birinci Klasör:
	
	

	Telli Dosya

	1. Nihai Teknik Rapor (Şablon EK-1’de sunulmuştur)
Kuruluşu temsile yetkili kişi(ler) tarafından doldurularak imzalanmış “Beyanname”.
	
	

	Telli Dosya

	1.1. Değişiklik ve yedek akçe kullanım talepleri: Proje suresince onaylanan
 küçük/büyük değişiklik ve yedek akçe kullanım taleplerine ilişkin dokümanların kopyaları
	
	

	a. Küçük değişiklik tebliğ mektupları
	
	

	b. Büyük değişiklik (Addendum) talep yazıları ve MFIB’nin onay yazıları
	
	

	c. Yedek akçe kullanım talepleri ve
MFIB’nin onay yazıları
	
	

	Telli Dosya

	1.2.Hangi formatta olursa olsun proje boyunca basılan bütün 
yayın maddelerinin birer kopyası

	
	

	Telli Dosya

	1.3.Projenin uygulanması için yapılan 5000 Euro’nun 
üzerindeki bütün sözleşmeler (mal/hizmet) için, davet 
mektupları, alınan ihale teklifleri, değerlendirme raporu ve değerlendirme sürecine ilişkin belgelerin kopyaları
	
	

	Telli Dosya

	1.4.Görünürlük faaliyetlerine ilişkin çıktılardan birer örnek 

	
	

	Telli Dosya

	1.5. “Performans GöstergeleriBelgesi”
 ile Eğitim, 
konferans/seminer/çalıştay, çalışma ziyareti, vs. 
faaliyetlerine ait program, tutanak/rapor, katılımcı/imza 
listelerinin
 kopyaları
(Şablon EK-3’de sunulmuştur)
	
	

	Telli Dosya

	1.6.Uzmanların çalıştıklarını kanıtlayacak faaliyet çıktılarının 
kopyaları (raporlar, sunumlar, araştırmalar, vs.)
	
	

	Telli Dosya

	1.7 Ekipman Mülkiyet Devri Belgesinin
 kopyası


(Noter onayından önce) (Şablon EK-4’de sunulmuştur))
	
	


	DİZİN
	Hibe Faydalanıcısı
	İzleme Ekibi

	
	Mevcut

(Evet / Hayır)
	Mevcut 
(Evet /Hayır)

	İkinci Klasör:
	
	

	Telli Dosya

	2. Nihai Mali Rapor (Şablon EK-2’de sunulmuştur)
	
	

	2.1. Projeye ait banka hesabına faiz uygulanmadığını belirten banka yazısı ve hesabın proje uygulama dönemini kapsayan, banka onaylı hesap dökümü
	
	

	2.2. “Proje Harcama Özeti” ve “Hesap Defteri” (EK-2’deki Proje Harcama özeti ve Hesap Defteri isimli  çalışma sayfaları)
	
	

	Telli Dosya

	2.2.1. İnsan Kaynakları Harcama Listesi (EK-2 deki 1 nolu çalışma sayfası)
 Proje personelinin her biri için ayrı bir karton ayraçta sıralı olarak yerleştiriniz:
	
	

	a) Kişiye ait İş Sözleşmesi
 veya Görevlendirme / İzin Yazısının kopyası
	
	

	b) Kişiye ait aylık çalışma çizelgesi (Çalışan imzası + Hibe Faydalanıcısı imzası) 
	
	

	c) Kişiye ait CV
	
	

	d) Kişiye ödeme yapıldığına dair Bordrolar veya Serbest Meslek Makbuzları veya Gider Pusulaları, Banka hesap belgeleri’nin kopyası
	
	

	e) Sosyal güvenlik primlerinin ve ilgili vergilerin kesildiğini veya bunlardan muaf olunduğunu kanıtlayan belgeler ve açıklamalar
	
	

	Telli Dosya

	2.2.2. Seyahat ve Harcırahlar Harcama Listesi (EK-2’deki 2  nolu çalışma sayfası)
	
	

	a) Tüm katılımcılara ait uçak/otobüs/tren/vs. biletleri, faturalar, biniş kartları
, araç kullanımı durumunda akaryakıt faturalarının
 kopyası
	
	

	b) Proje ile ilgili seyahat durumunda, harcırah alınmış ise harcıraha (per diem) hak kazanıldığına (gece konaklamasının varlığına) dair otel faturası veya gidiş dönüş tarihlerini kanıtlayan herhangi bir belgenin kopyası
	
	

	c) Harcırah ödemelerinin yapıldığına dair belgenin kopyası (banka havale hesap belgesi, teslimat belgesi veya harcırahıyla giderlerinin tek elden karşılanmasına ilişkin dilekçe, vs.)
Harcırah ödemeleri, fatura karşılığı gerçekleşen harcama üzerinden yapılan kişiler için: konaklama, şehir-içi ulaşım ve yemek gibi giderlerine ilişkin ödeme belgeleri
	
	

	Telli Dosya

	2.2.3. Ekipman ve Malzeme Harcama Listesi (EK-2’deki 3 nolu çalışma sayfası)
Listeden sonra aşağıdaki belgeleri, her bir ekipman için ayrı bir karton ayraçta sıralı olarak yerleştiriniz:
	
	

	a) Satın alınan/Kiralanan ekipmana ilişkin fatura veya ödeme belgesinin kopyası
	
	

	b) 5000 Euro’nun üzerinde satın alımlarda: Menşei, Türk Malı veya derogasyon belgesinin kopyası
	
	

	c) 5000 Euro altında satın alımlarda: Piyasa Araştırması gibi ilgili diğer belgelerin kopyaları
	
	

	d) (Varsa) Sözleşme
	
	

	Telli Dosya

	2.2.4. Yerel Ofis Harcama Listesi (EK-2’deki 4 nolu çalışma sayfası)
a) Araç maliyetleri, Ofis kirası, Sarf malzemeleri - ofis malzemeleri ve Diğer hizmetlere (telefon/faks, elektrik/ısınma, bakım) ilişkin faturaların kopyası, (varsa) sözleşme, ödeme belgesi
	
	

	Telli Dosya

	2.2.5. Diğer Maliyetler, Hizmetler Harcama Listesi: 
(EK-2’deki 5 nolu çalışma sayfası)
Aşağıdaki harcamalara ilişkin belgelerin (sözleşme, fatura, dekont, ödeme belgesi gibi) kopyasını, bunların hangi proje amaçları ve faaliyetleriyle ilgili olduğuna dair kısa bir açıklama ile birlikte her biri için karton ayraçlar kullanarak gruplandırınız.
	
	

	a) Yayınlar
	
	

	b) Etüt, araştırma
	
	

	c) Denetim maliyetleri
	
	

	d) Değerlendirme maliyetleri
	
	

	e) Tercüme, tercümanlar
	
	

	f) Mali hizmetler (banka teminatı maliyetleri vb.)
	
	

	g) Konferans/seminer maliyetleri
	
	

	h) Tanıtım faaliyetleri
	
	

	Telli Dosya

	2.2.6. Diğer Harcama Listesi: (EK-2’deki 6  nolu çalışma sayfası) 
Bu ana bütçe kaleminden yapılan harcamalara ilişkin belgelerin (sözleşme, fatura, dekont, ödeme belgesi gibi) kopyasını, bunların hangi proje amaçları ve faaliyetleriyle ilgili olduğuna dair kısa bir açıklama ile birlikte her biri için karton ayraçlar kullanarak gruplandırınız.
	
	

	Telli Dosya

	2.2.7. Yedek Akçeden kaleminden yapılan harcamalara ilişkin belgelerin kopyasını, bunların hangi proje amaçları ve faaliyetleriyle ilgili olduğuna dair kısa bir açıklama ile birlikte her biri için karton ayraçlar kullanarak gruplandırınız.
	
	

	Telli Dosya

	2.3.  Yeminli Mali Müşavir Tarafından Hazırlanan Mali Denetim Raporunun kopyası (YMM mühürlü olarak) (Şablon EK-5’de sunulmuştur)
	
	


Hibe Faydalanıcısı






İzleme Uzmanı 
         İmza 







         İmza
� Reddedilen taleplerin eklenmesine gerek yoktur.


� Mümkün olduğunca tarayıcıdan geçirip elektronik ortama aktararak CD şeklinde sununuz. Şekil, ağırlık veya büyüklük açısından dosyalama düzenini bozabilecek ekleri, bunlara bu dosyada referans vererek, üçüncü klasörde veya mümkün olan başka bir şekilde paketleyiniz. 


� Şekil, ağırlık veya büyüklük açısından dosyalama düzenini bozabilecek ekleri, bunlara bu dosyada referans vererek, üçüncü klasörde veya mümkün olan başka bir şekilde paketleyiniz. 


� Mantıksal Çerçeve Analizinin varsayımlarına başvurunuz


� Şekil, ağırlık veya büyüklük açısından dosyalama düzenini bozabilecek ekleri, bunlara bu dosyada referans vererek, üçüncü klasörde veya mümkün olan başka bir şekilde paketleyiniz.


� � HYPERLINK "http://www.cfcu.gov.tr/news.php?action=show&id=328&lng=tr" ��http://www.cfcu.gov.tr/news.php?action=show&id=328&lng=tr� 


� � HYPERLINK "http://www.cfcu.gov.tr/files/kaynaklar/EK1_Tam_Sureli_Is_Sozlesme_Ornegi.pdf" ��http://www.cfcu.gov.tr/files/kaynaklar/EK1_Tam_Sureli_Is_Sozlesme_Ornegi.pdf�


  � HYPERLINK "http://www.cfcu.gov.tr/files/kaynaklar/EK2_Kismi_Sureli_Is_Sozlesme_Ornegi.pdf" ��http://www.cfcu.gov.tr/files/kaynaklar/EK2_Kismi_Sureli_Is_Sozlesme_Ornegi.pdf� 


� Kaybedilen biniş kartları havayolu şirketinden temin edilebilmektedir.


� Bütçede öngörülen kalem miktarını asmamalıdır.
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