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BU “TÜZEL KİŞİLİK BELGESİ” DOLDURULMALI

 VE AŞAĞIDAKİLERLE BİRLİKTE VERİLMELİDİR:

 

q

 

SÖZLEŞME TARAFININ İSİM, ADRES VE ULUSAL OTORİTELER TARAFINDAN VERİLEN KAYIT NUMARASINI 

GÖSTEREN RESMİ DOKÜMANIN BİR KOPYASI (ÖRNEĞİN; RESMİ GAZETE,ŞİRKETLERİN KAYDI VB.)

 

q

 

YUKARIDA DEĞİNİLEN RESMİ DOKÜMANDA BELİRTİL

MEMİŞSE VE DE MÜMKÜNSE VERGİ KAYDININ BİR 

KOPYASI

 

 

TARİH VE 
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İÇİNDEKİLER

BÖLÜM I - İHALE DOSYASI 

İhaleye Davet Mektubu

Ek 1. Teknik Şartname ve Keşif Özeti / Mali teklif örneği
Ek 2. Taslak Sözleşme 
Ek 3. Teklif Sunum Formu 
Ek 4. Mali Kimlik Formu 
Ek 5. Tüzel Kimlik Formu 
Ek 6. Değerlendirme Tablosu 
BÖLÜM II – DEĞERLENDİRME FORMLARI 

1. Değerlendirme Komisyonu Tayini 
2. Tarafsızlık ve Gizlilik Beyanı 
3. Değerlendirme Tablosu 

4. Değerlendirme Raporu

BÖLÜM I – İHALE DOSYASI 


İhaleye Davet Mektubu

<Sözleşme Makamı (Hibe Faydalanıcısı)’nın Anteti>

İHALEYE DAVET MEKTUBU

Sayın:

<Seçtiğiniz firma>
Satınalma Adı: <Sözleşmeye konu olan yapım işi>  Örnek: Eğitim salonları tadilatı
Satınalma Numarası: <Hibe Sözleşme numaranız – 01, 02, vs>. 
Finansmanı Avrupa Birliği tarafından sağlanan <projenizin adı> projenin uygulanması çerçevesinde

1.
Sizi yukarıda belirtilen satınalma için teklif vermeye davet ediyoruz:

2.
İstenen yapım işi hakkındaki bilgiler ekli (Ek1) teknik şartnamede verilmektedir.
3.
Bu davet mektubunda yer alan işlerin tamamı için teklif vermeniz gerekir. Sözleşme bir bütün olarak değerlendirilecektir.

4.
İstenen formata uygun teklif(ler) aşağıda belirtilen ad ve adrese gönderilecektir


<Proje görevlinizin adı>


<Adres>]


<Telefon:


Faks:>

5.
Teknik ve mali teklifle beraber aşağıdakileri de temin etmeniz gereklidir:

- firmanızın Ticaret ve Sanayi Odasına kayıtlı olduğunu gösteren belgenin (Oda Sicil Kayıt Sureti veya Faaliyet Belgesi) fotokopisi

- vergi numaranızı gösterir belgenin fotokopisi

6.
Projemiz kapsamındaki satın alımlar Maliye Bakanlığı <projenize ait KDV muafiyet bilgisi> nolu kararı uyarınca KDV’den muaf olarak yapılacağından teklif(ler)inizi KDV’siz fiyatlar üzerinden vermeniz gerekmektedir. 

7. 
Teklifinizi <Tarih> günü saat <saat>’e kadar teslim etmeniz gerekmektedir. 

8. 
Sözleşmenin diğer şartları aşağıdaki gibidir:

(i) 
FİYAT, Tekliflerin Avro cinsinden verilmesi gerekmektedir. 
(ii) 
ÖDEMELER Sözleşmenin tamamlanmasını takiben fatura karşılığında, fatura bedelinin tamamı Avro cinsinden Yüklenicinin bildireceği banka hesabına yapılacaktır. 

(iii) 
GEÇERLİLİK SÜRESİ Teklifinizi ihale tarihinden itibaren 30 gün geçerli olacak şekilde vermeniz gerekir.

8.
Ek bilgi için:

 
<bilgilendirmeyle görevli kişinin adı>


Telefon: ____________ Faks: ______________

9.
Bu davet mektubunu aldığınızı ve fiyat teklifi verip vermeyeceğinizi lütfen faks veya e-posta yoluyla bildiriniz.

Saygılarımla,

Kuruluştaki bilgi vermeye yetkili kişinin adı

Adresi, 
[imza]

EK 1 – TEKNİK ŞARTNAME 
Satınalma No
: ________________
Satınalma Adı
: ________________________________________________________________________
1. Genel Tanım

a) İşin kapsamı

b) Ofis binası ………………’da bulunmaktadır

c) Renove edilecek alanın tanımı………………………….

d) Renove edilecek brüt alan …….m2 ‘dir

e) Renovasyon işinin yapılacağı yer (iç ve dış)

f) Ödeme şartları 

2. Teknik Şartname

A- Yapım

g) Eşik ve Damlalıklar

h) Çelik, lamine, aluminium ve PVC kapı, pencere ve panjurlar

i) Baca yapımı

j) Asma tavan

k) Ara Bölme duvarları

l) Zemin döşeme

m) Isıtma yalıtımı

n) Su geçirmeme özelliği

o) Boya

p) Parmaklık

q) Merdiven döşeme

r) Tesviye

s) Yıkım işleri

t) Duvarlar

u) Çatı yapımı

v) Bina döşemesi        

w) Kepenkler 

x) Otomatik sürgülü kapı

y) Yangına dayanıklı kapılar

z) Mermer eşik

aa) Kapı kolu

ab) Granit yapım

ac) Çit

ad) Bölme(Tuvalet Bölmesi)

ae) Sütun kaplama

af) Seramik duvar fayansları

B- Mekanik

a) Temizlik Tesisatı

b) Isıtma Tesisatı

c) Boru Tesisatı

d) HVAC (Ventilasyon ve havalandırma)Tesisatı

C- Elektrik

a) Elektrik alt yapısı
b) Kablo çekme
c) Aydınlatma Sistemi

d) Topraklama ve Aydınlatma Koruma Sistemi
e) Priz ve Düğmeler 

f) Kesintisiz güç kaynağı 

g) Veri ve telefon verici sistemi
h) CCTV Güvenlik Sistemi

i) TV dağıtım sistemi 

3. Aksesuar ve Ekler

Tasarım (çizimler)

4. Alet ve Diğer Gerekli Araçlar

a) İş Planı ve Programı 

b) Kalite Güvence Sistemi

c) Tasarım Değişiklikleri

5. Bakım Gereksinimi

I. Yüklenici, bakım döneminde inşaatın herhangi bir kısmında meydana gelebilecek kusur ve hasarı, ayrıca 


a) Yüklenicinin kalitesiz ham madde ve malzeme kullanmasından veya işçilik hatasından ya da Tasarımdan kaynaklanan hataları ve/veya

b) Bakım süresi zarfında Yüklenicinin herhangi bir fiilinden veya ihmalinden kaynaklanan hasarları;

c) Sözleşme Makamı tarafından veya Sözleşme Makamı adına yapılan denetim sırasında tespit edilen hasarları 

gidermekle yükümlüdür.

II. Ortaya çıkabilecek hasarlar Yüklenici tarafından en kısa zamanda karşılanır. Yenilenen veya değiştirilen tüm kalemlerin bakım süresi, Denetleyicinin onayı ile yenileme veya değiştirmenin yapılması ile başlar. Sözleşmede kısmi kabulün ön görüldüğü hallerde bakım süresi yalnızca yenileme veya değiştirmeden etkilenen kısımlar için uzatılır.

III. Bakım süresince bu türden herhangi bir hata veya hasar oraya çıkması halinde Sözleşme Makamı veya Denetleyici durumu Yüklenici’ye bildirir. Sözleşme Makamı tebligatta belirtilen süre içinde hatayı veya hasarı gidermediği takdirde Sözleşme Makamı:

a. Giderleri Yüklenici tarafından karşılanmak üzere tamiratı/tadilatı kendisi yapar veya yaptırır; bu durumda Sözleşme Makamı bu giderleri yüklenicinin hakedişlerinden ve/veya teminatlarından keser, veya 

b. Sözleşmeyi fesheder.

IV. Hata veya hasar Sözleşme Makamı’nın inşaatın tamamını veya bir kısmını büyük ölçüde kullanmasına engel oluyorsa Sözleşme Makamı, diğer çözüm yolları saklı tutularak, inşaatın bu parçaların sökülmesi ve bölgenin temizlenmesi için yapılan tüm masrafları tahsil etme hakkına sahiptir.

V. Yükleniciye hemen ulaşılamadığı veya ulaşıldığı halde Yüklenicinin gereken önlemleri alamadığı acil durumlarda Sözleşme Makamı veya Kontrolör gereken tadilatı Yüklenici tarafından karşılanmak üzere yaptırabilir. Sözleşme makamı veya Kontrolör yapılan tadilatı derhal ve en kısa yoldan Yükleniciye bildirir.

VI. Bakım süresinde meydana gelen bir yıpranmadan dolayı beklenmeyen herhangi bir tadilat veya bakım işi yapılması halinde bunun hatalı yapımdan kaynaklandığı kabul edilir, giderler hakedişlerden mahsup edilir. Anormal kullanımdan kaynaklanabilecek hasarlar, tamiratın gerekçesi olan bir hata veya hasar görülmediği takdirde bu hüküm kapsamına girmez.


VII. Bakım konusundaki yükümlülükler Özel Koşullar ve Teknik Şartnamede belirtilir. Bakım süresi belirtilmediği takdirde 365 gün olarak alınır. Bu süre geçici kabulün gerçekleştiği tarihte başlar. 


VIII. Geçici kabul gerçekleştikten sonra Yüklenici inşaatı etkileyebilecek ve kendisinden kaynaklanmayan nedenlerden dolayı ortaya çıkabilecek risklerden sorumlu tutulamaz. Ancak Yüklenici geçici kabulün gerçekleşme tarihinden itibaren Özel Şartlar’da belirtildiği üzere yapımın sağlam olmasından sorumlu olacaktır. Yüklenicinin yükümlülüğü T.C. kanunlarına göre belirlenir.

6.  Çevre ile ilgili gereksinimler

Yapım işleri, inşaatın hem çevre hem etraftaki yerleşim birimleri üzerindeki istenmeyen olası etkilerini asgariye indirecek şekilde yapılmalıdır. Yüklenici yürürlükte olan çevre yönetmeliğine uymakla yükümlüdür.

Yapım işleri sırasında aşağıda belirtilen temel noktaların etkisini asgariye indirmek için aşağıdaki önlemler alınmalıdır. Ancak gerekiyorsa bu önlemlerde değişiklik yapılabilir.

İnşaat sahasında alınacak bu tür önlemler için genel giderler bütçesi bulunduğu için bu tür işlerden dolayı Yükleniciye herhangi bir ödeme yapılmayacaktır.

Toz 

İnşaat sahası etrafındaki yollardan kaynaklanan tozun azaltılması için yağışsız havada yollar yağmurlama şeklinde ıslatılmalıdır.

Malzeme taşıyan kamyonlar naylon çadırlar veya Hava Kalite Kontrol Yönetmeliği’ne göre file göz büyüklüğü 10 mm’den fazla olmayan özel malzeme ile kaplanacaktır. 

Gürültü 

Gürültü Kontrol Yönetmeliği’nde belirtilen gürültü düzeyleri aşılmamalı, belediyelerden özel izin alınmadığı takdirde çalışma saatleri adı geçen yönetmeliklerdeki gibi düzenlenmelidir. 

Işçiler için İş Kanunu uyarınca koruyucu ekipman temin edilmelidir. 

Atık Su 

İnşaat sahalarından gelen atık suyun toplanması için yeterli kapasitede septik tanklar yaptırılarak düzenli olarak tahliye edilmelidir. 

İnşaat sahası yakınlarındaki suların inşaat çalışmalarından dolayı kirlenmesini önlemek amacıyla gerekli önlemler alınmalıdır. 

Trafik Düzensizliği 

Mevcut yolların aşırı yük altına girmemesi için daha önceden belirlenmiş yollar kullanılmalı, “Tehlike”, “Girilmez”, “İnşaat Sahasına Girmek Yasaktır” gibi koruyucu tabelalar yerleştirilmelidir. 

7.    İş kanunu

Türkiye’de çalışanların istihdamına ilişkin koşullar gözetilir ve her tür çalışanın istihdamına ilişkin yönetmelik, kanun ve esaslara uyum zorunluluğu mevcuttur.

8.    KANUN

Isteklilerin tekliflerini sunarken teklif ve sonuçlanan ihale kapsamındaki işlem ve faaliyetleri etkileyen ya da belirleyen Türkiye’de geçerli her türlü hukuk, yasa, tüzük ve yönetmeliği bildiği varsayılır.

9. Görünürlük/Tanınırlık Gerekleri

Avrupa Birliği tarafından finansmanı sağlanan projelerdeki altyapı işleri projeyi açıklayıcı mahiyette panolarla tanıtılmalıdır. Geçenlerin rahatlıkla okuyabileceği şekilde yapılması gereken bu panolar proje büyüklüğü ile de orantılı olmalıdır. Bu panolarda AB, ABGS ve MFİB logoları ile gerekli ibareler  yer almalıdır.

10. Mal ve malzemenin menşei

Katılım şartları, AB üyesi ülkelerden veya diğer özel uygulamalar tarafından onaylanan program kapsamında yeralan ülkelerden ve bölgelerden  ihaleye katılan bütün gerçek ve tüzel kişiler için açık ve eşittir. Bu sözleşme kapsamında temin edilecek bütün malzemeler AB üyesi ülkeler ile AB’ne Aday Ülkeler (Hırvatistan, Makedonya, Türkiye), MEDA Akdeniz Ülkeleri (Cezayir, Mısır, Gazze ve Batı Şeria, İsrail, Ürdün, Lübnan, Malta, Fas, Suriye, Tunus, Türkiye), Avrupa Birliği Ekonomik Bölgesi Ülkeleri‘nden (Izlanda, Liechtenstein, Norveç) temin edilmelidir.

    11. Teklif sahibinin uygunluğu
Teklifinizle birlikte aşağıdaki belgeler verilmelidir:

· Firmanızın ilgili Ticaret ve Sanayi Odasına (veya teklif sahibinin isim ve adresini ihtiva edecek şekilde ilgili başka yasal bir kuruma) kaydını gösteren belgenin (Oda Sicil Kayıt Sureti veya Faaliyet Belgesi) fotokopisi

· Vergi levhası fotokopisi 



Keşif Özeti / Mali Teklif Örneği 
Keşif özeti Sözleşme Makamı tarafından düzenlenir.
Örnek:

Aşağıda size yol göstermesi amacıyla bir örnek verilmiştir. Fiyat (en sağdaki) sütunu teklif sahibi tarafından doldurulur.
	No
	Kalem No
	TANIM
	Birim
	Miktar
	Fiyat (€)

	
	1
	YIKIM
	
	
	

	1
	Şartname 20
	Mevcut sıvanın kazınması (iç)
	m2.
	1500
	

	2
	Şartname 20
	Mevcut sıvanın kazınması (dış)
	m2.
	1000
	

	3
	Şartname 20
	Mevcut duvarların ve zeminin yıkılması
	m2.
	2000
	

	4
	Şartname 20
	Pencere, kapı ve çerçevelerin kaldırılması
	no
	193
	

	
	
	
	
	
	

	
	2
	ZEMİN ÇALIŞMASI
	
	
	

	5
	14.012/1
	Elle kazma
	m3
	200
	

	6
	15.140/2
	Elle kum döşeme (kalınlık 15cm)
	m3
	41
	

	7
	17,136
	Dolgu (kalınlık 15 cm)
	m3
	41
	

	
	
	
	
	
	

	
	3
	ALT YAPI ÇALIŞMASI
	
	
	

	8
	18.460/1
	150 mm çağında PVC  boru
	m
	74
	

	
	
	
	
	
	

	
	4
	YALITIM ÇALIŞMASI
	
	
	

	9
	18.466/3
	2 tabaka ziftli yüzey su yalıtımı

1.tabaka 3 mm cam elyafı, 

2. tabaka polyester destekli
	m2
	190
	

	10
	19.050/3
	10 cm çatı levhaları üzerinde ısı yalıtımı (ahşap çıta ve çivilerle tesbit edilecek)
	m2
	395
	

	
	
	Toplam
	
	
	


EK 2 - TASLAK SÖZLEŞME
<Sözleşme Makamı (Hibe Faydalanıcısı) Anteti>

Yapım İşleri Sözleşmesi

<Satınalma Adı>

Bir tarafta

<sözleşme imzalamaya yetkili kişi> tarafından temsil edilen, bundan böyle “Sözleşme Makamı” olarak anılacak olan <kuruluşunuzun ad>]  

diğer tarafta 

<firmanın yasal temsilcis>] tarafından temsil edilen, <açık adı> olan, bundan böyle “Yüklenici” olarak anılacak <ihale üzerinde kalan istekli> aşağıdaki şartlar dahilinde anlaşmıştır.

Sözleşmenin konusu: aşağıda madde 1’de tanımlanan yapım ve (varsa malzemelerin kurulumu için) teklifinizdeki fiyatlar temelinde (bu sözleşmeye ekli) teknik gereksinimleri dahil eden ihaleye davet mektubumuza uygun olarak sipariş vermek
1.
İSTENEN YAPIM İŞ(LER)İ

İstenen yapım ve (varsa mallar) için gerekli teknik şartlar Ek 1- Teknik Şartnamede bilginize sunulmuştur.

2.
SÖZLEŞME BEDELİ

Sipariş bedeli …………€/YTL ile sabit olup birim fiyatı ve sözleşme sonunda fiilen teslim edilen miktara göre düzenlenecektir.

3.
SÜRE VE TESLİMAT ADRESİ

İnşaat (ve varsa mallar) bu sözleşmenin her iki tarafça imzalanmasını takip eden tarihten itibaren ……………(gün, hafta, veya ay) içinde teslim edilmelidir. Yapım ………. (yer) ’de teslim edilecektir.

4.
GEÇİCİ KABUL

Geçici Kabul istenen tüm yapımı ve (varsa bu sözleşme kapsamındaki tüm malların tedarikçi tarafından) teslim, tesisat, çalıştırma, muayene, deneme/test ve gerekiyorsa eğitiminin tamamlanmasından sonra gerçekleşir. 
5.
BAKIM SÜRESİ VE YÜKÜMLÜLÜKLER

Garanti süresi geçici kabul sertifikasının verilme tarihinden itibaren (12) aydır. Bakım süresi kapsamında ve 

a) kalitesiz hammadde veya malzeme kullanılmasından veya işçilik hatasından ya da Yüklenici’nin tasarım hatasından ve/veya

b) Yüklenici’nin bakım süresi kapsamındaki herhangi bir faaliyet veya ihmalinden kaynaklanan

c) Sözleşme Makamı tarafından veya adına yapılan bir muayenede tespit edilen herhangi bir hata veya hasarın giderilmesi Yüklenici’nin sorumluluğundadır.  

6.
NİHAİ KABUL

Nihai kabul, bakım döneminin sonunda gerçekleşecektir.

7.
TAZMİN KONUSU ZARARLAR

Sözleşmenin belirtilen tarihten geç icra edilmesi halinde yüklenici gecikilen her bir (takvim) günü üzerinden sözleşme bedelinin % 0.1’i tutarında gecikme cezası ödemekle yükümlüdür. Ancak en yüksek ceza bedeli, toplam sipariş bedelinin % 10’u kadardır. Gecikme cezasının bu oranın da üzerine çıkması durumunda, “Sözleşme Makamı” sözleşmeyi feshetme hakkını saklı tutar

8.
ÖDEME ŞARTLARI

Geçici kabul işlemlerinin tamamlanmasını müteakip en geç bir ay içerisinde, sözleşme bedelinin tamamı Yüklenici tarafından bildirilen banka hesabına yatırılır. 

9.
ÖDEME

Ödemeler, tamamlanmış olan işler karşılığında yüklenicinin talebi ve Sözleşme Makamının onayı ile  Avro ya da Avro karşılığı Türk Lirası olarak yapılacaktır. Kur dönüşümü ödemenin yapıldığı bankanın oranları üzerinden hesaplanacaktır. 

	Yüklenici adına
	Sözleşme Makamı adına

	Adı Soyadı
	
	Adı Soyadı
	

	Görevi
	
	Görevi
	

	İmza
	
	İmza
	

	Tarih
	
	Tarih
	


[Bu yalnızca bir örnektir. Kendi oluşturacağınız şablonu kullanabilirsiniz].
EK 3 - TEKLİF SUNUM FORMU 




[image: image3]

Satınalma numarası
: ____________________
Satınalma adı

: _________________________________________________
< Yer ve tarih >

1 
TEKLİF SAHİBİ

	Tüzel kişiliğin isim ve adresi

	


2
İRTİBAT KURULACAK KİŞİ (bu ihale işlemi için)

	İsim
	

	Kurum
	

	Adres
	

	Telefon
	

	Faks
	

	E-posta
	


3

İSTEKLİNİN BEYAN(LAR)I: 



Ekli form, ihaleye teklif veren istekli tarafından doldurularak imzalanacaktır 
Aşağıda imzası bulun bizler, bu projenin hazırlanmasında yer almış veya teklifimizi hazırlamada danışmanlık yapmış olan kişileri Anahtar uzman olarak önerirsek teklifimizin kabul edilmeyeceğinin ve Avrupa Komisyonu tarafından finanse edilen sözleşmelerden ve ihale usullerinden ihale dışı bırakılmaya maruz kalabileceğimizin bilincindeyiz. İhale dosyasında yer alan bütün belgelerin tarafımızdan incelenmiş, okunmuş ve herhangi bir ayrım ve sınırlama yapmadan bütün koşullarıyla kabul edilmiştir olduğunu beyan ederiz.

İstekli adına imzalayan. 
	Ad
	

	İmza
	

	Tarih
	


<Tüzel kişiliğin antetli kağıdı> 

İSTEKLİNİN BEYANI

<Tarih>

<Sözleşme Makamı (Hibe Faydalanıcısı)nın ismi ve adresi>
Referansınız: < İhaleye Davet tarihi>

Sayın İlgili

Yukarıda belirtilen ihale davet mektubunuza atfen,  biz, <Tüzel kişiliğin ad(lar)ı>  olarak, 

· İşbu teklifi bu ihale için liderliği tarafımızca üstlenilmiş olarak bireysel olarak sunduğumuzu ve aynı ihaleye verilen tekliflerde başka bir şekil ve formda  katılımcı olmadığımızı;

· http://europa.eu.int/comm/europeaid/index_en.htm internet adresinden de elde edilebilecek olan AB dış faaliyetleri için hazırlanmış sözleşme prosedürleri için Pratik Rehber’in  2.3.3 bölümünde listelenen, ihalelere katılımcı olmamızı engelleyen durumlardan birine dahil olmadığımızı;

· AB dış faaliyetleri için hazırlanmış sözleşme prosedürleri için Pratik Rehber’in  2.4.11 bölümünde açıklanan etik kurallara uymaya hazır olduğumuzu, ve özellikle teklif teslim dönemi içerisinde kısa-listedeki diğer adaylar ya da ihale kapsamındaki kimselerle  mevcut ya da potansiyel hiçbir çıkar çatışması ya da bağlantı içinde olmadığımızı;
· Başvuru formunda yalnızca kendi tüzel kişiliğimizin kaynak ve deneyimine dair bilgiyi sağladığımızı; 

· Teklif süreci ya da sözleşmenin uygulanmasının herhangi bir aşamasında, üstte belirtilen durumlarda herhangi bir değişiklik olması halinde, Sözleşme Makamını hemen bilgilendireceğimizi; ve

· Bu teklif sürecinde kasti olarak verilen herhangi bir yanlış ya da eksik bilginin, bu ihaleden ya da Avrupa Topluluğu tarafından finanse edilen diğer ihalelerden hariç tutulmamızla sonuçlanabileceğini kabul ettiğimizi,

beyan ederiz.

Teklifimizin kabulü halinde, gerekirse, AB dış faaliyetleri için hazırlanmış sözleşme prosedürleri için Pratik Rehber’in 2.3.3 bölümünde açıklanan ihale dışı bırakılma durumlarından herhangi birine dahil olmadığımızı, bağlı bulunduğumuz ülkenin kanunlarına dayanarak ispatlamayı taahhüt ediyoruz. Formların ve delil niteliğindeki belgelerin üzerlerindeki tarih, son teklif teslim tarihinin 180 gün öncesinden daha eskiye ait olmayacaktır. Buna ek olarak, belgenin hazırlanmasından bu yana geçen zaman içinde belirttiğimiz ve onayladığımız durumların değişmediğini göstermek adına, yeminli bir beyanname sağlamaya hazırız. 

İstendiği takdirde, bu ihale dosyasında belirtilen teklif için gerekli seçim kriterleri ile ilgili, mali ve ekonomik durumumuzun sürekliliği ve teknik ve mesleki kapasitemiz hakkında kanıt sağlamayı tahhüt ediyoruz. İstenen delil niteliğindeki belgeler, Pratik Rehber’in 2.4.12.1.3 ve 2.4.12.1.4 bölümlerinde listelenmiştir.

İhale kararının bildirilmesinden sonra, 15 takvim günü içinde bu kanıtı sağlayamamamız ya da eksik/ yanlış bilgi vermiş olmamız durumunda ihale kararının hükümsüz sayılacağından haberdar olduğumuzu bildiririz.

Saygılarımla

<Tüzel kişiliğin yetkili temsilcisinin imzası>

<Tüzel kişiliğin yetkili temsilcisinin adı ve konumu >

EK: 4 MALİ KİMLİK FORMU








EK: 5 TÜZEL KİMLİK FORMU












EK 6 DEĞERLENDİRME TABLOSU










(Projenizin Adı)
SatınalmaNo._____________________ 
Satınalma Adı:_______________________________________________________________________________________

	No.
	Teklif sahibinin adı
	İdari değerlendirme
	Teknik Değerlendirme
	Mali Değerlendirme

	
	
	Ticaret Odası belgesi var mı? (E/H)
	Yasal temsilci imzası var mı? (E/H)
	Teknik şartnameye uygun mu? (E/H)
	Teslimat şartları uygun mu?

(E/H)
	Keşif özeti tamam mı?

(E/H)
	Teklif geçerli mi

(E/H)
	KDV’siz Fiyat
	Sıralama

	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Tarih: 

Değerlendirme Komitesi üyelerinin imzaları:  

	1. Değerlendirici Adı, Soyadı, İmzası
	

	2. Değerlendirici Adı, Soyadı, İmzası
	

	3. Değerlendirici Adı, Soyadı, İmzası
	

	4. Değerlendirici Adı, Soyadı, İmzası
	

	5. Değerlendirici Adı, Soyadı, İmzası
	


BÖLÜM II – DEĞERLENDİRME FORMLARI 


1. DEĞERLENDİRME KOMİSYONU TAYİNİ
	(Projenizin Adı)

	Değerlendirme 
Komisyonu Tayini

	SATINALMA NO:

SATINALMA ADI: 

TEKLİFE DAVET TARİHİ :
UYGULANAN PROSEDÜR: Basit prosedür



	Yukarıda bahsi geçen ihale için Değerlendirme Komisyonu aşağıdaki üyelerden oluşacaktır:

Başkan: 

Bay/Bayan____________________________ (oy vermeyen üye)

Birinci üye:

Bay/Bayan.____________________________( oy veren üye)

İkinci üye :
            Bay/Bayan.____________________________ (oy veren üye)

Üçüncü üye:
 
Bay/Bayan_____________________________(oy veren üye)

Dördüncü üye: 
 
Bay/Bayan_____________________________(oy veren üye) 

Beşinci üye: 
 
Bay/Bayan_____________________________(oy veren üye)
Sekreter:
 
Bay/Bayan____________________________(oy vermeyen üye)

Gözlemci olarak katılımları için ( ABGS, MFİB, diğer.) davet edilmiştir.

(Eğer uygunsa)



	Tarih: ____________________

Sözleşme Makamı Yetkilisi

_________________________

İmza




2. TARAFSIZLIK VE GİZLİLİK BEYANI 
Tarafsızlık ve Gizlilik Beyanı

Satınalma No:____________________

Aşağıda imzası bulunan ben, işbu belge ile yukarıda bahsi geçen ihale prosedürünün değerlendirmesine katılmayı kabul ettiğimi beyan ederim. Bu beyanda bulunarak, bu ihale prosedürü ile ilgili olarak bugüne kadar, değerlendirme süreci ile ilgili harici eylemler için sözleşme prosedürlerine yönelik Pratik Kılavuzun hükümleri de dahil olmak üzere mevcut bilgileri edinmiş olduğumu doğrularım. Ayrıca sorumluluklarımı dürüst ve adil bir şekilde yerine getireceğimi beyan ederim. 

Değerlendirme sürecinin sonucundan kazanç sağlaması olası tüm taraflardan bağımsızım
,
.  Bildiğim ve inandığım kadarıyla, herhangi bir tarafın gözünde bağımsızlığım konusunda soru işareti yaratabilecek olan ve geçmişte veya bugün varolan veya öngörülebilir gelecekte ortaya çıkması muhtemel olan hiçbir gerçek veya koşul mevcut değildir ve bu tür bir durumun değerlendirme süreci içerisinde, bu tür bir ilişkinin varolması veya kurulmuş olduğu yolunda ortaya çıkması halinde, değerlendirme sürecine katılımıma derhal son vereceğim. 

Değerlendirmenin bir sonucu olarak veya değerlendirme sırasında bana ifşa edilen veya tarafımdan keşfedilen veya hazırlanan herhangi bir bilgi veya belgeyi (“gizli bilgiler”) güvende ve gizli tutmayı ve bu tür bilgileri herhangi bir üçüncü tarafa ifşa etmemeyi kabul ediyorum. Aynı zamanda, temin edilen herhangi bir yazılı bilgi veya prototipin kopyalarını tutmamayı da kabul ediyorum. 

Gizli bilgiler, işbu Beyanı imzalamayı ve bu Beyanın şartları ile bağlı olmayı kabul etmedikleri sürece hiçbir çalışana veya uzmana ifşa edilmeyecektir. 

	İsim
	

	İmza
	

	Tarih 
	


3 DEĞERLENDİRME TABLOSU










(Projenizin Adı)
SatınalmaNo._____________________ 
Satınalma Adı:_______________________________________________________________________________________

	No.
	Teklif sahibinin adı
	İdari değerlendirme
	Teknik Değerlendirme
	Mali Değerlendirme

	
	
	Ticaret Odası belgesi var mı? (E/H)
	Yasal temsilci imzası var mı? (E/H)
	Teknik şartnameye uygun mu? (E/H)
	Teslimat şartları uygun mu?

(E/H)
	Keşif özeti tamam mı?

(E/H)
	Teklif geçerli mi

(E/H)
	KDV’siz Fiyat
	Sıralama

	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Tarih: 

Değerlendirme Komitesi üyelerinin imzaları:  

	1. Değerlendirici Adı, Soyadı, İmzası
	

	2. Değerlendirici Adı, Soyadı, İmzası
	

	3. Değerlendirici Adı, Soyadı, İmzası
	

	4. Değerlendirici Adı, Soyadı, İmzası
	

	5. Değerlendirici Adı, Soyadı, İmzası
	


4. DEĞERLENDİRME RAPORU 

SATINALMA NO : ____________________

SATINALMA ADI: __________________________________________________________________
Uygulanan prosedür: İlansız basit prosedür –……… Yapım işi
İhale bedeli:_____________________________

Yukarıda adı geçen ihale için aşağıdaki firmalar davet edilmiştir.


	No.
	Firma adı
	İlçe/İL

	1
	
	

	2
	
	

	3
	
	

	4
	
	



Aşağıdaki firmalar tekliflerini zamanında  tarafımıza teslim etmiştir:

	No.
	Firma adı
	İlçe/İL

	1
	
	

	2
	
	

	3
	
	

	4
	
	


Değerlendirme Komitesi bu belgeye ekli “Değerlendirme tablosu”nu kullanarak tüm teklifleri incelemiştir.

Aşağıdaki teklifler şartları karşılayamadığından değerlendirme dışı bırakılmıştır:

	No.
	Firma adı
	Gerekçe

	1
	
	

	2
	
	

	3
	
	

	4
	
	


Değerlendirmeyi geçen teklifler aritmetik hata kontrolü yapıldıktan ve bulunan hatalar resen düzeltildikten sonra aşağıdaki gibi sıralanmıştır:

	No.
	Firma
	Önerilen fiyat

	
	
	

	
	
	

	
	
	


Sonuç 

Değerlendirme Komitesi ihalenin aşağıdaki gibi verilmesini önermektedir:

<Firma adı>’na  toplam ____________________ bedelle

	Başkan Adı, Soyadı, İmzası
	
	

	Sekreter Adı, Soyadı, İmzası
	
	

	1. Değerlendirici Adı, Soyadı, İmzası
	
	

	2. Değerlendirici Adı, Soyadı, İmzası
	
	

	3. Değerlendirici Adı, Soyadı, İmzası
	
	

	4. Değerlendirici Adı, Soyadı, İmzası
	
	

	5. Değerlendirici Adı, Soyadı, İmzası
	
	


Bu programın sözleşme makamı Merkezi Finans ve İhale Birimi’dir.





Bu programın yararlanıcısı 


Avrupa Birliği Genel Sekreterliği’dir.





Bu program Avrupa Birliği tarafından finanse edilmektedir.








� 








� EMBED Word.Document.8 \s ���








Bu form, teklifi veren firma tarafından kendine ait bilgiler girilerek doldurulacaktır. 











� 	Değerlendirme sürecine katılacak olan herkes tarafından doldurulacaktır (oy versin veya vermesin değerlendirne komitesinin üyeleri ve herhangi bir gözlemci dahil olmak üzere)


� 	Geçmişte veya halihazırda doğrudan veya dolaylı olarak, mali, mesleki veya diğer türde bir ilişkinin varolup olmadığının dikkate alınması 


� 	İhale davetine doğrudan veya dolaylı olaral katılan birey, bir konsorsiyumun üyesi, ortaklardan herhangi biri veya bunlar tarafından teklif edilen taşeronlar. 
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		TÜZEL KİŞİLİKLER



		Gizlilik Bildirimi:

		http://europa.eu.int/comm/budget/execution/legal_entities_fr.htm
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		BU “TÜZEL KİŞİLİK BELGESİ” DOLDURULMALI VE AŞAĞIDAKİLERLE BİRLİKTE VERİLMELİDİR:


· SÖZLEŞME TARAFININ İSİM, ADRES VE ULUSAL OTORİTELER TARAFINDAN VERİLEN KAYIT NUMARASINI GÖSTEREN RESMİ DOKÜMANIN BİR KOPYASI (ÖRNEĞİN; RESMİ GAZETE,ŞİRKETLERİN KAYDI VB.)


· YUKARIDA DEĞİNİLEN RESMİ DOKÜMANDA BELİRTİLMEMİŞSE VE DE MÜMKÜNSE VERGİ KAYDININ BİR KOPYASI





TARİH VE İMZA



