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Ulusal Otorite’nin Bulgaristan-Türkiye Sınır Ötesi İşbirliği Programı İkinci Teklif Çağrısı Potansiyel Yararlanıcılarının Ortak Sorularına İlişkin Açıklaması
1. Proje bütçesi hazırlanırken dikkat edilmesi gereken hususlar nelerdir?
Proje bütçesi hazırlanırken bazı masrafların öngörülememesi uygulama aşamasında bu harcamaların finansmanında soruna yol açabilmektedir. Proje hazırlanırken gözden kaçırılmaması gereken masraflar aşağıda sıralanmıştır.
· Vize ücretleri ve yurt dışı çıkış harçları Bulgaristan’a yapılacak ziyaretlerin sayısı doğrultusunda bütçeye eklenmelidir.
· İhaleler İngilizce yapıldığından gerek duyulduğunda çeviri yapılabilmesi için belgelerin tercüme masrafları bütçede yer alabilir.

· Bulgaristan’a giriş yapacak araçlar için yeşil sigorta masrafı bütçede yer almalıdır.
· Türk ortağın Vize masraflarının yanında Bulgaristan’a giriş yapabilmesi için gereken davet mektubunun da Bulgar Ortak tarafından düzenlenme masrafı Bulgar ortağın bütçesine dahil edilmelidir.
· Proje personeline ödenecek ücret, işçi, işveren ve sosyal güvenlik sigorta primleri dahil edilmiş şekilde, brüt olarak bütçede belirtilmelidir.
Diğer taraftan aylık ödemeler halinde planlanan harcamalar için eğer ihale usulü izlenmesi öngörülüyor ise projenin uygulamaya geçtiği ilk aylar için ödenek ayrılmamalıdır. Zira ilk aylar ofis kurulumu, ihale hazırlığı gibi işlerle geçtiğinden harcama yapılmamaktadır. 

Ayrıca, proje için ödemeler öncelikle % 20 avans, daha sonra harcanmış ve doğrulanmış tutarlar üzerinden yapılacağından, proje için AB ve ulusal katkıların gönderilmesi zaman alabilmektedir. Projeyi uygulayacak kurumun bütçesinde, Yönetim Makamından bir sonraki ödeme gelene kadar, mahsup etmek üzere harcayabilecekleri tutar bulunmalıdır.

2. İkinci teklif verme çağrısında proje başvuru paketi ile birlikte sunulacak olan destekleyici belgelerin İngilizce çevirisinin yeminli tercüman tarafından onay şartı kaldırıldı mı?
Başvuru rehberinde belirtildiği üzere destekleyici belgelerin İngilizce tercümesinin proje teklifi sunan kurum tarafından “true as original” damgası vurularak imzalanması yeterlidir.
3. Başvuru rehberinde yer alan destekleyici belgeler listesine göre yararlanıcı kurumun kuruluş belgesinin sunulması gerekmektedir. Çok eskiden kuruluşu gerçekleşmiş bazı kurumlar (örneğin belediyeler), kuruluşa ilişkin belgelere ulaşamadığında ne yapmalıdır?  
İlgili belge kurumun bağlı olduğu ilgili kurumdan ( Bakanlık, Valilik vb.)  gerekli bilgileri içeren bir yazı alınıp sunulabilir.
4. Başvuru belgelerinin A4 kağıt formatında sunulması gerekiyor. Ancak inşaat ile ilgili belgeler aydınger kağıtta oluyor ve A4 kağıdı boyutunda küçültülemiyor. Ne yapılabilir?
Başvuru belgelerinden A4 kâğıt boyutunda sunulamayanlar A4 kağıt boyutlarında katlanarak sunulmalıdır.
5. Biyo-çeşitlilik ile ilgili projemiz için sahanın fotoğrafları ve tapuları destekleyici belge olarak neden isteniyor?
Proje tekliflerinin, projenin içerdiği konuda teknik bilgisi olmayan değerlendiricilerin de anlayabileceği şekilde sunulması gerekmektedir. Proje destekleyici belgeler vasıtasıyla daha iyi anlatılması durumunda projenin değerlendirmesi daha sağlıklı olacaktır. Proje değerlendirilirken arazinin mülkiyeti de bilinmek zorundadır. Örneğin özel mülkiyetteki arazilerde araştırma yapılamaz. Ormanlık arazi için ise kadastrodan belge alınmalıdır.
6. Proje bütçesi hazırlanırken personelin aylık ücreti nasıl belirlenmelidir? Ücretler için limit var mı?
Proje personelinin ücretleri için limit belirlenmemiş olup ulusal mevzuat gereği tam zamanlı çalışlan personel için asgari ücretten daha düşük tutarda ücret ödenmemelidir. Diğer taraftan personel ücretlerinin de altında yer aldığı 1. bütçe kalemi toplam bütçenin %25’ini geçemediğinden peronel ücretleri belirlenirken bu limite dikkate alınmalıdır. Personel ücretleri piyasadaki ücretler de dikkate alınarak gerçekçi belirlenmelidir.  Brüt miktar konulmalıdır.
7. Proje sunarken kurumun yasal temsilcisinden yetkilendirme belgesi alınmalı mıdır? Resmi olarak ortak olunması için üst makamdan onay alınması gerekiyor mu?
Projeniz kurum adına sunulacağından üst makamın bunu biliyor olması ve bunun için onay vermesi gerekmektedir. Üst düzeyden alınacak onay yazısının da destekleyici belgelere eklenmesi gerekmektedir.
8. Birinci teklif çağrısı kapsmındaki projelerde görev alan kişiler/ortaklar ikinci teklif çağrısı projelerinde yer alabilir mi? 
Bir kişi Program kapsamında olan ve aynı anda uygulanan en fazla iki adet projede görev alabilir. Ancak muhasebeciler dışında tam zamanlı olarak bir projede çalışan kişi başka bir projede çalışamaz.
Birinci çağrı kapsamında kaç projede yer alındığına bakılmaksızın, bir ortak ikinci çağrıda en fazla beş projeye katılabilcek ve sadece birisinde ana yararlanıcı olabilecektir.
9. Program alanı dışında faaliyet gösteren bir kurumla ortaklık kurulabilir mi?
Program alanına dahil olan şehirler Türkiye tarafında Edirne, Kırklareli; Bulgaristan tarafında ise Haskovo, Yambol ve Burgaz idari bölgeleridir. Bu şehirler ve ilçeleri dışında faaliyet gösteren bir kurumla ortak proje sunulamaz. 
10. Destekleyici belgeler arasında, mimari projenin yanı sıra elektrik, tesisat, statik vb projeleri de sunulacak mıdır?
İnşaat içeren proje önerilerinde, inşaata başlamaya hazır olunması gerekmektedir. Dolayısıyla tüm projeler sunulmalı, inşaata ilişkin tüm yasal izinler alınmış olmalı, inşaat sahasında mülkiyet sorunu bulunmamalıdır.
11. Keşif özetilerinde belirteceğimiz birim fiyatlar için hangi fiyatları dikkate almalıyız? 
Resmi birim fiyatları ya da piyasa fiyatları konulabilir. 
12. Projeler uygulamaya geçene kadar, keşif özetindeki birim fiyatlar artarsa, proje uygulanırken sıkıntı yaşayabiliriz. Ne yapmalıyız?
Bütçeye bu yılki birim fiyatlarının biraz fazlası konulabilir. 
13. Proje hazırlığı ile ilgili masrafların faturaları kimin adına olmalıdır?

Proje sunacak ortağın kuruluşu adına kesilebilir.

14. Proje hazırlığı ile ilgili harcamalarda nelere dikkat edilmelidir?
Proje hazırlığı ile ilgili harcamalar, projenin seçilmesi durumunda uygun maliyet olacaktır. Ancak bu harcamaların ödenebilmesi için, Prag ve Program kurallarına göre yapılmış olması şartı aranacaktır.

Proje sunma sürecinde aşağıdaki konular önem arz etmektedir!!
1. Projede İngilizce bilen eleman görevlendirilmesi gerekmektedir.
2. Projeyi yürütecek ekibin, projenin hazırlığında da yer alması önemlidir.

3. Projelerin son başvuru tarih/saati 16 Ocak 2012 tarihi 17:30’dur. Bu durum posta yoluyla yapılan başvurular için de geçerlidir.

4. Başvurular posta yoluyla da yapılsa son başvuru tarihi aynı olduğundan elden teslim yapılması yani başvuruların ortaklar tarafından iletilmesi daha uygun olabilir.

5. Birinci soruda belirtildiği üzere bütçeye mutlaka konulması gereken kalemlere dikkat edilmesi gerekir.
6. Proje kapsamında ödenecek ücretler brüt olarak konulmalı, SGK+ stopaj dahil hesaplanmalıdır.
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